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I.  ASZABALYZAT CELJA

A szabdlyzat célja meghatdrozni és szabdlyozni a Veszprém Megyei Tiddgydgyintézet
Farkasgyepll (a tovdbbiakban: Koérhdz) miikodése sordn keletkezett vagy alkalmazott,
személyes adatok, az egészségiigyi dllapotra vonatkozd kildnleges személyes adatok és az
azokhoz kapcsolédd személyes adatok kezelésének feltételeit €s céljait.

1. ASZABALYZAT ALKALMAZASI TERULETE

1. A szabdlyzat személyi hatalya:

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Koérhdz mindazon kozalkalmazottjaira, a Kérhdzzal
szerzédéses  jogviszonyban (kdzremikodék, személyes kozremikododk, szellemi
szabadfoglalkozdsiak, megbizdsi jogviszonyban dllék) dllokra, akik személyes adatot,
egészségiigyr dokumentumot €s személyazonositd adatot kezelnek (készitenek, tdrolnak,
megismernek), vagy barmilyen mds kapcsolatba keriilnek azokkal. Tovdbbd minden, az
egészségligyi elldatd haldzatial kapesolatba kertilt, vagy kertild, illetve annak szolgéltatdsait
igénybe vevo természetes személyre fiiggetlentil attdl, hogy beteg-e, vagy egészséges (a
(tovdbbiakban: érintett).

2. A szabalyzat targyi hatdlya:

A szabdlyzat vonatkozik a Kérhdz miikodési rendszerében keletkezett vagy alkalmazott
minden egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolédé személyes adatot tartalmazd kiilsé €s
belsé dokumentumra (a tovdbbiakban: egészségiligyi dokumentum), valamint személyes

adatot, személyazonositd adatot tartalmazé dokumentumra, fiiggetleniil az adattirold
tipusatdl.

3. A szabalyzat idébeli hatalya:

A szabdlyzatot a hatdlybalépés napjitdl, a hatdlyon kiviil helyezés napjédig kell alkalmazni.
A fentiek értelemszerlien vonatkoznak a médositdsokra is.

III.  HIVATKOZASOK
1. Jogszabalyok:
a) 1997.évi CLIV. t6rvény az egészségiigyrol;

b) 1997. évi XLVIL torvény az egészségiigyi €s a hozzdjuk kapesolods személyes
adatok kezelésérdl és védelmérdl;
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c) 2011. évi CXII. torvény az informdcids onrendelkezési joerdl és az
informdcidszabadsdgrol;

d) 335/2005. (X11.29.) Kormanyrendelet a kdzfeladatot elldtd szervek iratkezelésének
dltaldnos kovetelményeirdl.

e) 62/1997. (XIL.21.) NM rendelet az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolddé
személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl.

2. Egyéb szabalyzatok:

A Korhdz szabalyzatai, igy kiilondsen a Szervezeti és MUkGdési szabdlyzat, az
Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzat, valamint a Szdmitdstechnikai Védelmi Szabdlyzat.

IV. MEGHATAROZASOK

1. Az informaciés onrendelkezési jogroél sz6l6 2011. évi CXIL torvény szerint:

3. § E torvény alkalmazésa sordn:

L. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy -
kézvetlenill vagy kdzvetve —~ azonosithatd természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiildndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasdgi,
kuluralis vagy szocidlis azonossdgira jellemzé ismeret —, valamint az adathdl
levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetds;

3. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy pdrtdlldsra,
a valldsos vagy mds vildgnézeti meggytzidésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexudlis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi dllapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a
bilinligyt személyes adat;

4. biiniigyi személyes adat: a Dbilntetéeljards sordn vagy azt megeldzéen a
biincselekménnyel vagy a biintetdeljdrdssal Osszefiiggésben, a biintetdeljdrds
lefolytatdsara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbbd a
biintetés-végrehajtis szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a buintetett elééletre vonatkozé személyes adat;

5. kozérdekii adat: az dllami vagy helyi Onkormdnyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldt6 szerv vagy személy
kezelésében 1évd €s tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak elldtdsaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy formdban rogzitett informdcié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatol,
Ondllé vagy gyljteményes jellegétél, igy kiilondsen a hatdskérre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mutkodést szabdlyozé jogszabdlyokra,
valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;
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6. kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozziférhetdvé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

7. hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatdrozott kinyilvdnitdsa, amely
megfeleld tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd
vonatkozd személyes adat — teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd -
kezeléséhez;

8. filtakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatdnak kezelését kifogdsolja,
€s az adatkezelés megsziintetéset, illetve a kezeit adat torlését kéri;

9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely ondlldan vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza ¢&s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljdrastdl fiiggetlenill az adaton végzett bdrmely milvelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilénosen gyljtése, felvétele, 1ogzitése,
rendszerezése, tdroldsa, megvdltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovibbitdsa,
nyilvanossdgra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndldsdnak megakaddlyozisa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

11. adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra (Orténd
hozzaférhetdve tétele;

12, nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szaméra torténé hozzdférhetévé tétele;

13. adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitdsa (obbé
nem lehetséges;

14. adatmegjeldlés: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa annak megkiilénboztetése céljabdl;

15. adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel elldtdsa tovdbbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott iddre tdrté€nd korldtozésa céljabdl;

16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddé technikai feladatok
elvégzése, fiiggetlenil a milveletek végrehajtisihoz alkalmazott modszertél &s
eszkoztdl, valamint az alkalmazds helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adaton végzik;

[8. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjdn — beleértve a jogszabdly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi;

19. adatfelelds: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus dton kételezben
kozzéteendd kozérdeki adatot elédllitotta, illetve amelynek a mikodése sordn ez az
adat keletkezett;

20. adatkizlo: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz€ az adatot — az adatfelelds dltal hozzd eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

21. adatdllomdny: az egy nyilvintartasban kezelt adatok Gsszessége;
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22 harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vet
vagy az adatfeldolgozéval;

23. EGT-dllam: az Eurdpai Unid tagillama és az Eurdpai Gazdasdgi Térségrdl szdlé
megallapodédsban részes mds allam, tovabbd az az dllam, amelynek dllampolgara az
Eurdpai Unié és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasigi Térségrél szdlé
megillapoddsban nem részes dllam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerz8dés alapjdn az
Eurdpai Gazdasdgi Térségrol széld megillapoddsban részes allam dllampolgaraval
azonos jogdllast élvez;

24, harmadik orszdg: minden olyan dllam, amely nem EGT-4llam.

25. kitelezd szervezeti szabdlyozds: t6bb orszdgban, de koztik legaldbb egy EGT-
dllamban is tevékenységet folytaté adatkezelé vagy adatkezel6k csoportja 4ltal
elfogadott €s a Nemzeti Adatvédelmi &s Informdcidszabadsdg Hatdsdg (a
tovdbbiakban: Hatdsdg) dltal jovahagyott, az adatkezelére vagy adatkezeldk
csoportjara nézve kotelezd belsé adatvédelmi szabdlyzat, amely a harmadik orszdgba
toriénd adattovabbitds esetén a személyes adatok védelmét az adatkezelé vagy

. adatkezelOk csoportjdnak egyoldalid kotelezettségvillaldsa (tjan biztositja;

26. adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa, fgy
kiilondsen a jogosulatlan hozzdférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossdgra
hozatal, tdrlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés €s sériilés.

2. Az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok védelmérol szo6lo
1997. évi XLVIIL torvény szerint:

3. § E torvény alkalmazasaban

a) egészségiigyi adal: az €rintett testi, értelmi és lelki dllapotdra, kéros szenvedélyére,
valamint a megbetegedés, illetve az elhaldlozds koriilményeire, a haldl okdra
vonatkozd, altala vagy réla mds személy dltal kozdlt, illetve az egészségligyi
elldtohalozat dltal észlelt, vizsgdlt, mért, leképzett vagy szdrmaztatott adat; tovibbd az
elozdekkel kapcsolatba hozhatd, az azokat befolydsolé mindennemt adat (pl.
magatartds, kdrnyezet, foglalkozds);

b) személyazonosité adat: a csaladi €s utdnév, lednykori név, a nem, a sziiletési hely és
id6, az anya lednykori csalddi és utdéneve, a lakdhely, a tartdzkoddsi hely, a
tarsadalombiztositdsi azonositd jel (a tovabbiakban: TAJ szdm) egylittesen vagy ezek
koziil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositdsdra;

c) gyodgykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megdrzésére, tovdabbd a
megbetegedések megelozése, korai felismerése, megillapitisa, gydgyitdsa, a
megbetegedés kovetkeztében kialakult dllapotromlds szinten tartdsa vagy javitdsa
ceéljabél az érintett kozvetlen vizsgdlatdra, kezelésére, dpoldsdra, orvosi
rehabilitici6jdra, illetve mindezek érdekében az éErintett vizsgdlati anyagainak
feldolgozdsdra irdnyul, ideértve a gydgyszerek, gydgydszati segédeszkozok,
gyogyaszati elldtdsok kiszolgdldsat, a mentést €s betegszallitast, valamint a sziilészeti
elldtast is;
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d) orvosi titok: a gydgykezelés sordn az adatkezeld tudomdsdra jutott egészségligyi €s
személyazonositd adat, tovabbd a sziikséges vagy folyamatban 1évd, illetve befejezett
gyGgykezel€sre vonatkozd, valamint a gydgykezeléssel kapesolatban megismert egyéb
adat;

e) egészségiigyi dokumentdcio: a gyGgykezelés sordn a betegelldltd tudomdsdra jutott
egészségligyi és személyazonositd adatokat tartalmazd feljegyzés, nyilvantartds vagy
barmilyen mas médon rdgzitett adat, fiiggetleniil annak hordozdjatél vagy formajatal;

1) kezelést végzd orvos: az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. torvény 3. § b) pontja
szerinti kezelborvos,

g) befegelldté: a kezelést végzd orvos, az egészségiigyi szakdolgozd, az drintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy, a gydgyszerész;

hy Hatdlytalan.

1) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet,
aki vagy amely az e térvény szerinti adatkezelési célbdl egészségiigyi és a hozza
kapcsolédd személyes vagy személyazonosité adat kezelésére jogosult,

j) kézell hozzdtartozdé: a hizastirs, az egyenesiagbeli rokon, az Orokbe fogadott, a
mostoha- &s nevelt gyermek, az érokbe fogadd, a mostoha- €s neveldsziilé, valamint a
testvér €s az élettdrs;

K) siirgds sziikség: az egészségl dllapotban hirtelen bekdvetkezett olyan viltozds,
amelynek kivetkeztében azonnali egészségiigyi elldtds hidnydban az €rintett kozvetlen
életveszélybe keriilne, illetve silyos vagy maradandd egészségkdrosoddst szenvedne;

1) Hatdlytalan.

m) EGT-dllam: az Eur6pai Unié tagillama &s az Eurdpai Gazdasigi Térségrél széld
megallapoddsban részes mds dllam, tovdbbd az az dllam, amelynek allampolgara az
Eurépai Kozdsség €s tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasidgi Térséerdl szolo
megéllapoddsban nem részes dllam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjdn az
Europal Gazdasdgi Térségrol szolé megdllapodasban részes dllam dllampolgardval
azonos jogdllast élvez;

n) harmadik orszdg: minden olyan dllam, amely nem EGT-4llam;

V. AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO ELOIRASOK

1. A személyes adatok védelme, az adatkezelés elvei (2011. évi CXIL torvény):

a. Személyes adat kizdrdlag meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa €s kitelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek
és torvényesnek kell lennie.

b. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljdnak
megvaldsuldsihoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a
cél megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben €s ideig kezelhetd.

c. A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e mindségét, amig
kapcsolata az érintette] helyredllithatd. Az érintettel akkor helyredllithaté a kapcsolat,
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ha az adatkezeld rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a
helyreallitishoz szitkségesek.

d. Az adatkezelés sordan biztositani kell az adatok pontossdgdt, teljességét és ~ ha az
adatkezelés céljira tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

2. A személyes adatok kezelésének jogalapja (2011. évi CXII. térvény):

5. § (1) Személyes adat akkor kezelhet6, ha

a) ahhoz az érintett hozzdjarul, vagy

b) azt torvény vagy — torvény felhatalmazdsa alapjin, az abban meghatdrozott kérben —
helyl dnkormdnyzat rendelete kozérdeken alapuld célbd] elrendeli (a tovédbbiakban:
kotelez6 adatkezelés).

Az érintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen a 201 1. évi CXIL térvény 21.§-a
alapjdn, kivéve a kotelezd adatkezelés esetét,

3. Személyes adatok kezelésére jogosultak:

A Korhdz alkalmazottja, vele polgdri jogi jogviszonyban 4llG személy személyes adatot
csak akkor kezelhet, ha azt tdrvény eléitja, vagy az érintett ahhoz hozzdjarult.

A személyes adatok kezelése sordn a jogosultak kotelesek a 2011. évi CXIL torvény
eléirdsait betartani

4. Az egészségiigyi és személyazonosito adat kezelésének célja (1997. évi. XL.VIL
torvény 4.8, (1) bekezdés):

a.) az egészség megbrzésének, javitdsdnak, fenntartdsanak elémozditdsa;

b.) a betegelldtd eredményes gydgykezelési tevékenységének elésegitése, ideértve
a szakfeliigyeleti tevékenységet is;

c.) az érintett egészségi dllapotdnak nyomon kivetése;

d.) népegészségiigyi, kdzegészségiigyi €s jarvanyligyi érdekbdl sziikségessé vilg
intézkedések megtétele;

e.) a betegjogok érvényesitése.

Egészségiigyi €s személyazonositd adatot a fentieken til az egészségiigyi és a hozzdjuk
kapcsolodo személyes adatok védelmérdl szolé 1997, évi XLVIL torvény 4.8, (2)-(3)
bekezdésében irt esetekben is lehet kezelni.

Adatkezelési célokra csak annyi €s olyan egészségiigyi, illetve személyazonosité adat
kezelhetO, amely az adatkezelési cél megvaldsitdsahoz elengedhetetleniil sziikséges.

5. Egészségiigyi ellatohilozaton beliili adatkezelésre jogosultak:

Az egészségiigyi elldtd héldzaton belil az egészségiigyi és személyazonosité adat
kezelésére a Korhazban — amennyiben a torvény masként nem rendelkezik- jogosult:
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REAgGYEY ..

a) a betegelldld (a kezelést végzd orvos, az egészségligyi szakdolgozd, az érintett
gydgykezelésével Lkapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy, a
ayOgyszerész);

D) afdigazgatd €s helyettesitési jogkdrében dltalanos helyettese;

¢) az adatvédelmi felelés.

6. Egészségiigyi és személyazonosito adat tovabbitasara jogosultak:

Egészségligyi és személyazonositd adatot a Kdrhdzbdl az 1997. évi XLVIIL térvényben
eldirt feltételek fenndlldsa esetén
a.) a foigazgato €s helyettesitési jogkdrében dltaldnos helyettese,
b.} a kezelést végzd orvos, valamint a betegelldtd, a féigazgats, vagy dltaldnos
helyettese engedélyével toviabbithat.

VI. GYOGYKEZELES CELJABOL TORTENO ADATKEZELES (1997. évi XLVIL
térvény):

1. Titoktartas:

Az egészségligyl dolgozot, valamint az egészségligyi szolgdltatdval munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban 3lld mads személyt (kozremikddd, személyes kozremiikddo,
szellemi szabadfoglalkozds, megbizdsi jogviszony) minden a beteg egészségi dllapotaval
kapcsolatos, valamint az egészségligyi szolgaltatds nydjtdsa sordn tudomdsdra jutott adat
és egyéb tény vonatkozdsdban, iddbeli korldtozds nélkiil titoktartasi kotelezetiség terhel,
fiiggetleniil attdl, hogy az adatokat kézvetleniil a betegtdl, vizsgdlata vagy gyégykezelése
sordn, illetve kdzvetetten az egészségligyl dokumentdcidbdl vagy bdrmely méds mdédon
ismerte meg.

A titoktartdsi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha ez aldl a beteg felmentést
adott, vagy jogszabdly az adat szolgdltatdsdnak kotelezettségét irja eld.

Az adatkezeld, tovabbd az adatfeldolgozd az orvosi titkot koteles megtartani.

Az adatkezeld mentesiil a titoktartdsi kotelezettség aldl, ha
a) az egészségligyl és személyazonositd adat tovabbitdsdra az érintett, illetve
torvényes képviseléje irasban hozzdjarult, az abban foglalt korldtozasokon
beliil, valamint
D) az egészségligyi és személyazonositd adat tovabbitdsa tdrvény elbirdsai szerint
kotelezd.

A betegellatét — az érintett vdlasztott haziorvosa, valamint az igazsdgligyi szakértd
kivételével — a titoktartdsi kotelezetiség azzal a betegelldtéval szemben is koti, aki az
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orvosi vizsgédlatban, a kérisme megdllapitdsaban, illetve a gydgykezelésben vagy miitétnél
nem milkoddit kbzre, kivéve, ha az adatok kozlése a kdrisme megéllapitisa vagy az
érintett tovdbbi gydgykezelése érdekében szitkséges.

2. Tajékozédasi, tajékoztatasi jog és kitelezettség:

Az €rintett (tOrvényes képviseldje) jogosult tdjékoztatdst kapni a gydgykezeléssel
Osszefliggésben torténd adatkezelésrdl, a rd vonatkozd egészségiigyi €s személyazonos{ié
adatokat megismerheti, az egészségiigyi dokumentdciéba betekinthet, valamint azokrél —
sajat koltségére — mdsolatot kaphat.

A fenti jogosultsdg

@) az érintett elldtasdnak idStartama alatt az dltala frdsban felhatalmazott személyt,

b) az érintett elldtisdnak befejezését kovetSen az dltala teljes bizonyitd erejit
magdnokiratban felhatalmazott személyt illeti meg.

A beteg életében, illetdleg haldldt kovetden, az érintett hdzastdrsa, egyenesdgbeli rokona,
testvére, valamint élettdrsa — frasbeli kérelme alapjin — az elsd bekezdés szerinti jog
gyakorldsdra, ha

a) az egészségligyi adatra

aa) a hizastars, az egyenesdgbeli rokon, a testvér, illetve az élettdrs, valamint
leszarmazoik életét, egészségét befolydsold ok feltdrdsa, illetve

ab) az aa) pont szerinti személyek egészségiigyi elldtdsa céljabol

van sziikség, és

b} az egészségiigyi adat mds mddon vald megismerése, illetve az arra valé kovetkeztetés
nem lehetséges.

Az érintett haldla esetén tdrvényes képviseldje, kzeli hozzdtartozdja, valamint 6rokdse —
frasos kérelme alapjdn - jogosult a haldl okdval tsszefiiggd vagy tsszefiiggésbe hozhatd,
toviabbd a haldl bekovetkezését megel6zd gydgykezeléssel kapesolatos egészségiigyi
adatokat megismerni, az egészségiigyi dokumentaciéba betekinteni, valamint azokrdl —
sajat koéltségére ~ masolatot kapni.

3. Egészségiigyi adatok felvétele:

Az egészségligyi adatok felvétele a gydgykezelés része. A kezelést végzd orvos, illetve a
tisztiorvos donti el, hogy a szakmai szabdlyoknak megfeleléen — a kotelezden felveendd
adatokon kivll — mely egészségiigyi adat felvétele sziikséges.

Az érintelt gydgykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy a kezelést
végzd orvos utasitdsdnak megfelelden, illetve a feladatai elldtdsahoz sziikséges mértékben
vehet fel egészségligyi adatot.

A betegnek joga van megnevezni azt a személyt, akit fekvibeteg-gydgyintézetbe torténd
elhelyezésérdl, egészségi dllapotdnak alakuldsdrd] értesithetnek, illetve joga van bdrmely
személyt ebbol kizdrni. A beteg altal megnevezett személyt a fekvBbeteg-gydgyintézet

| Készitette: gazdasigi igazgatd | J6vahagyta: foigazgatd




TR | ADATVEDELMIES KGR
ADATBIZTONSAGI Hatdlybalépés idépontja:
SZABALYZAT 2017.05.24.

Oldalszam: 12/ 26

koteles €rtesiteni a beteg elhelyezésérdl és annak megvdltoztatdsardl, valamint egészségi
allapotdnak jelentds mértékll valtozasarol. (1997. évi CLIV. torvény 26.8. (7) bekezdés. )

4. A gyogykezelés soran jelenlévo személyek:

A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgdlatdra ¢s kezelésére olyan koriilmények kozott
keriiljén sor, hogy azt beleegyezése nélkiil madsok ne ldthassdk, illetve ne hallhassak,
kivéve, ha a siirgés sziikség €s a veszélyeztetd dllapot esetén ez elkeriilhetetlen. (1997.
évi. CLIV torvény 25.§. (6) bekezdés.)

A gybgykezelés sordn a kezelést végzd orvoson €s az egyéb betegellité személyeken
kiviil csak az lehet jelen, akinek jelenlétéhez az érintett hozzdjarul.

Az €rintett hozzdjarulasa nélkil jelen lehet az érintett emberi jogainak és méltésdgdanak
tiszteletben tartdsaval

a) mas személy, ha a gy6gykezelés rendje tobb beteg egyidejii ellatasat igényli,

b) a renddrség hivatdsos dllomanyd tagja, amennyiben a gydgykezelésre
fogvatartott személy esetében kertil sor,

c) a biintetés-végrehajtasi szervezet szolgdlati jogviszonyban Aall6 tagja,
amennyiben a gyogykezelésre olyan személy esetében keriil sor, aki a
biintetés-végrehajtasi intézetben szabadsdgelvondssal jard biintetését tolti, €s a
gyogykezelést végzo betegellaté biztonsdga, illetve szokés megakaddlyozidsa
céljabdl erre sziikség van,

d) a b)-c) pontok szerinti személyek, ha buniildozési érdekbdl a beteg személyi
biztonsdga ezt indokolttd teszi, €s a beteg nyilatkozattételre képtelen dllapotban
van.

e) aki az érintettet az adott betegség miatt kordbban gydgykezelte,

f) akinek erre az intézményvezetd vagy az adatvédelemért felelos személy
szakmai-tudomdnyos célbdl engedélyt adott,
kivéve, ha ez ellen az érintett kifejezetten tiltakozott.

g) Az egészségiigyl elldtohdlozat egészségligyi szakember-képzésre kijeldlt
intézményeiben az érintett (torvényes képviseldje) hozzdjaruldsira nincs
szitkség. Errél az érintettet (t6rvényes képviseléjét) fekvibeteg-intézmény
esetén legkésdbb az intézménybe torténd beutaldskor, beutalé hidanyiban a
felvételt kozvetlenil megelézéen, az egészségligyi elldt6hdlézat egyéb
intézményei esetén legkésoébb a gydgykezelés megkezdése elott tdjékoztatni
kell.

Az egészségligyl szakember-képzés céljdbdl az érintett (torvényes képviseldje)
hozzajarulasdval lehet jelen a gydgykezelés sordn orvos, orvostanhallgato, egészségiigyi
szakdolgozd, egészségiigyi fOiskola, egészségligyi szakiskola vagy egészségiigyi
szakkozépiskola hallgatdja, valamint tanuldja.
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5. Adatszolgaltatas az érintett részérdl:

Az egészségligyl &s a személyazonositd adatoknak az érintett részér6l torténd
szolgéltatisa ~ az egészségligyl ellatds igénybevételéhez Kkotelezben elbirt
személyazonositd adatok €s a negyedik bekezdésben foglaltak kivételével — dnkéntes.
Abban az esetben, ha az érintett Onként fordul az egészségiigyl ellatéhdlézathoz, a
gyogykezeléssel Osszefliggd egészségligyl €s személyazonositd adatainak kezelésére
szolgdlo hozzdjarulisat — ellenkezd nyilatkozat hidnydban - megadottnak kell tekinteni, és
errdl az érintettet (torvényes képviseldjét) tajékoztatni kell.

Stirgds szlikség, valamint az érintett beldtdsi képességének hidnya esetén az tnkéntességet
vélelmezni kell.

Az érintett (torvényes képviseldje) koteles a betegellaté felhivdsdra egészségiigyi és
személyazonositd adatait dtadni,

a) ha valdsziniisithetd vagy beigazolédott, hogy az 1997, évi XLVIL torvény /.
szdmii mellékletben felsorolt valamely betegség kdrokozdja altal fert6z6dott,
vagy fertdzéses eredetll mérgezésben, illetve fertézd betegségben szenved, a
torvény szerinti kivételtdl eltekintve;

b) ha arra a fenti tdrvény 2. szdnut mellékiletben felsorolt sziiré- és alkalmassdgi
vizsgdlatok elvégzéséhez van sziikség,

c) heveny mérgezés esetén,

d) ha valészintisithetd, hogy az érintett a fenti térvény 3. szdnui melléklet szerinti
foglalkozési eredetii megbetegedésben szenved,

e} ha az adatszolgditatisra a magzat, illetve a kiskord gyermek gydgykezelése,
egészségl dllapotdnak megbrzése vagy védelme érdekében van sziikség,

f} ha buntilddzés, biinmegelézés céljdbdl, tovdbbd ligyészségi, birdsdgi eljdrds,
illetve szabdlysértési vagy kozigazgatdsi hatdsdgi eljards sordn az illetékes
szerv a vizsgalatot elrendelte,

g) ha az adatszolgéltatdsta a nemzetbiztonsdgi szolgalatokrdl szolé torvény
szerinti ellendrzés céljabol van sziikség.

VII.  ADATOK TOVABBITASA AZ EGESZSEGUGYI ELLATO HALOZATON
BELUL ES EGESZSEGUGYI ELLATO HALOZATON KiVULI SZERV
MEGKERESESERE

Az egészségligyi €s a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok védelmérél szEold 1997, évi
XLVIL torvény hatdrozza meg azokat az eseteket, amikor meghatdrozott adatkezelési
célbol kotelezd az egészségligyl és a személyazonositd adatok tovabbitisa az
egészségligyi ellatd halézaton beliil, vagy halézaton kiviili szervek megkeresése alapjan.

A fenti adattovdbbitds korében a fentiekben hivatkozott térvény, mindenkor hatdlyos
rendelkezései szerint kell eljami.
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A torvény ezen szabdlyzat hatdlybalépésekor hatdlyos rendelkezései szerint kell adatot
tovdbbitani, a hivatkozott §-ok alapjan.
1.Kozegészségiigyi, jarvanyiigyi és munka-egészségiigyi célbdl torténé adatkezelés:

15-15/A. §.

2. Népegészségiigyi célbol torténé adatkezelés:

16-16/B.§.
3. Epidemiologiai vizsgalatok, elemzések, az egészségiigyi ellatas tervezése, szervezése,
mindség- és teljesitményértékelés:

18-19.8.
4. Az Eurdpai Union beliili hataron atnyulé egészségiigyi ellatashoz kapcesolédé jogok
érvényesitése céljabol torténo adatkezelés:

19/A-19/B.§.

5. Statisztikai célu adatkezelés:

20.8.

6. Tudomanyos kutatas céljabol torténé adatkezelés:

21.8.

7. A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek adatkezelése:

22-92/A.8.

8. Kozponti implantatumregiszter:

22/B.§.

9. Az orvosszakértoi, rehabilitaciés, illetve szocidlis szakértéi szerv, a rehabilitacids
hatosag, valamint egyes szocialis ellatasok megallapitasa céljabal eljaré szerv
adatkezelése:

22/E 8.

10. Adattovabbitas az egészségiigyi ellatohdlézaton kiviili szerv megkeresésére:

23-24.8.
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VIIL. AZEGESZSEGUGYI ES SZEMELYAZONOSITO ADATOK VEDELME

Az egészségligyl €s személyazonosité adatok kezelése, feldolgozdsa sordn biztositani kell
az adatok biztonsagit, véletlen, vagy szandékos megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel,
megviltoztatdssal, kdrosoddssal, nyilvdnossdgra keriiléssel szemben, tovdbbd hogy
azokhoz illetékielen személy ne férjen hozzd.

A felvett dokumentdcidban szerepld hibds egészségligyi és személyazonositd adatot Ggy
kell kijavitani, vagy torolni, hogy az eredetileg felvett (hibds) adat is megdllapithat
legyen.

A kortermekben, rendelékben, vizsgald-és kezelShelyiségekben semmilyen betegadatot
tartalmazo iratot ( lazlap, kérlap, lelet, dpoldsi dokumentacid, stb.) - a beteg nevét €s a
kérterem és dgy szdmdt feltiintetd tdbla kivételével — nem lehet sem az dgyra, sem mds
olyan helyre kitenni, ahol illetéktelen személy ahhoz hozzdférhet. Az ilyen iratok
elzdrasardl azokban az iroddkban, személyzeti helyiségekben is kell gondoskodni kell,
ahol 1lletéktelen szemeély megfordulhat. Nem hagyhatd feliigyelet nélkiil olyan helyiség,
ahol egészségiigyi dokumentumok vannak elzdratlanul elhelyezve.

IX. AZEGESZSEGUGYISZEMELYAZONOSITO ADATOK
NYILVANTARTASA

1.Dokumentacids kotelezettség:
A beteg vizsgalatival és gydgykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségligyi
dokumentécid tartalmazza. Az egészségligyi dokumenticidt Ggy kell vezetni, hogy az a
valésdgnak megfelelden tiikrdzze az elldtas folyamatat.

2. Az egészségiigyi dokumentacioval szembeni tartalmi kovetelmények:
[997. évi CLIV. torvény 136.§. (2) bekezdés)

Az egészségiigyi dokumentdcidban fel kell tiintetni

a) a betegnek az egészségligyli €s a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérél és védelmérdl sz6l6 térvényben meghatdrozott személyazonositd
adatait,

b) cselekvoképes beteg esetén az értesitendd személy, valamint — ha a beteg kéri —
a tamogatott doéntéshozatalrdl sz6l6 térvény szerinti tdmogatd nevét, lakcimét,
elérhetdségét, tovabba kiskord, illetve a cselekvképességet részlegesen vagy
teljesen korldtozé gondnoksdg alatt 4116 beteg esetében a torvényes képviseld
nevét, lakcimét, elérhetdségét,

¢) akoéreldzményt, a kértdrténetet,

d} az elsO vizsgdlat eredményét,
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e) a diagnézist és a gydgykezelési tervet megalapozd vizsgalati eredményeket, a
vizsgalatok elvégzésének iddpontjit,

J)az ellatdst indokold betegség megnevezésél, a kialakuldsdnak alapjaul szolgdld
betegséget, a kisérébetegségeket és szovédményeket,

g) egyéb, az elldtdst kdzvetlenil nem indokold betegség, illetve a kockdzati
tényezdk megnevezését,

) az elvégzett beavatkozdsok idejét és azok eredményét,

i) agy6gyszeres €s egyéb terdpidt, annak eredményét,

J) abeteg gydgyszer-tulérzékenységére vonatkozd adatokat,

k) abejegyzést tévl egészségligyi dolgozd nevét €s a bejegyzés iddpontjt,

{) a betegnek, illetéleg tdjékoztatisra jogosult mds személynek nydjtott
tdjékoztatds tartalmdnak rogzitését,

m) abeleegyezés a fenti t6rvény[15. § (3) bekezdés], illetve visszautasitas (20-23.
§) tényét, valamint ezek id6épontjat,

nn) minden olyan egyéb adatot €s tényt, amely a beteg gydgyuldsira befolydssal
Iehet.

Az egészségligyi dokumentdcid részeként meg kell érizni:
a) az egyes vizsgilatokrol készilt leleteket,
b) a gydgykezelés és a konzilium sordn keletkezett iratokat,
¢) az apolédst dokumentécidt,
d) aképalkoté diagnosztikus eljardsok felvételeit, valamint
e} abeteg testébdl kivett szdvetmintdkat.

Az egészségiigyi szolgéltatd

a) tobb résztevékenységhol allg, Osszefiiged elldtasi folyamat végén vagy fekvGbeteg-
gyOgyintézeti ellatdst kdvetden az elldtds adatait sszefoglald zdrdjelentést,

D) miniszteri  rendeletben  meghatdrozott  jardbeteg-szakelldtdsi  tevékenység
befejezésekor, a beteg elldtdsdval €s gydgykezelésével kapcsolatos &sszefoglald
adatokat tartalmazo ambuldns ellatdsi lapot készit és — a fenti torvény 14. § (1)
bekezdésében foglalt eset kivételével — azt a betegnek dtadja.

3. A betegellat6 nyilvantartasi feladatai:

Az érintettrdl felvett, a gydgykezelés érdekében sziikséges egészségiigyi és
személyazonositd adatot, valamint azok tovabbitdsdt nyilvin kell tartani. Az
adattovabbitdsrdl sz6ld feljegyzésnek tartalmaznia kell az adattovabbitds cimzettjét,
madjét, idépontjat, valamint a tovabbitott adatok korét. '

A nyilvantartds eszkoze lehet minden olyan adattdrold eszkdz vagy médszer, amely
biztositja az adatok tdrvény szerinti védelmét.
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A kezelést végzd orvos az dltala vagy az egyéb betegelldtd 4ltal felvett egészségiigyi
adatokrdl, valamint az azzal Osszefiiggd sajit tevékenységérdl és intézkedéseirdl
feljegyzést készit. A feljegyzés a nyilvantartds részét képezi.

A betegellatd nyilvantartja

a) azokat az érintetteket, akikrdl bebizonyosodott vagy valdszin(isithetd, hogy az
1997. évi XLVIL trvény 1. szdmi melléklet szerinti fertézé betegségben
szenvednek. Ezzel Osszefiiggésben nyilvdn kell tartani a megel6z6 gyogyszeres
kezelésre, a szlirvizsgélatra, a jarvdnyligyi megfigyelésre, a jdrvdnyligyi
ellendrzésre, a jarvanyligyi zdrlatra kotelezett személyeket,

b) a véddoltdsra kidtelezett személyeket,

c) azokat, akik kabitészer-élvezdk, gydgyszert kéros mértékben fogyasztdk,
tletve egyéb, hasonld jellegli fiigg6séget okozd anyagot hasznidlnak,

A gyOgyszerész nyilvdntartdst vezet az orvosi rendelvényre kabitészert (fokozottan
ellenbrzott szerek) igénybe vett érintettekrol.

4. Az egészségiigyi dokumentacio kezelése és megdrzése:

Az egészségligyr dokumentacidt — a képalkotd diagnosztikai eljardssal késziilt felvételek,
az arrol készitett leletek az adatfelvételtdl szdmitott legaldbb 30 évig, a zdrdjelentést
legaldbb 50 évig kell megdrizni. A kételezd nyilvéantartdsi 1d6t kovetben gydgykezelés
vagy tudomdnyos kutatds érdekében - amennyiben indokolt — az adatok tovidbbra is
nyilvantarthaték. Ha a tovdbbi nyilvdntartds nem indokolt a nyilvintartdst meg kell
semrmnisiteni.

Képalkoté diagnosztikai eljdrdssal késziilt felvételt az annak készitésétd]l szamitott 10
€vig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétdl szamitott 30 évig kell megbrizni.

Amennyiben az egészségligyi dokumentdcidnak tudomdnyos jelentésége van, a kotelezd
nyilvéntartdsi i1d6t kévetden 4t kell adni a Semmelweis Orvostorténeti Mtzeum, Kényvtar
¢€s Levéltdr részére,

A gyGgyszer, gyogyaszati segédeszkdz és gydgydszati ellitds kiszolgdltatdja, illetve
nyujtéja a vényeket 5 évig 6rzi meg, azzal, hogy ha a miikddési nyilvantartdsban nem
szerepld, de valamely dllamban gydgyszer rendelésére jogosult személy altal rendelt
vénykoteles gydgyszer kiaddsanak alapjdul szolgald kilfoldi vény visszaaddsra keriil, a
vény mdsolatat kell megdrizni és az expedidlds tényét a vény eredeti példanyin fel kell
tlintetr.

A fentiektol eltérd, betegelldté munkahelyen keletkezett egyéb betegelldtisi
dokumenticiéval kapcsolatban a Kérhdz mindenkor hatdlyos iratkezelési szabdlyzatdban
foglaltak szerint kell eljérni.
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A beteg tdvozdsiat kovetden az egészségligyi dokumentdcié kezeléséért a Korhdz
farkasgyepilii székhelyén a betegfelvétel munkatdrsai, a veszprémi telephelyen a vezetd
asszisztens felelos.

5. Dokumentdicié és adattarolas:

Mindazon munkahelyeken, ahol a beteg megbetegedésével, testi, lelki, értelmi
allapotdval, az elldtds kortilményeire utald, személyi illetve betegadatokat tdrolnak,
gondoskodni kell a szakszeril taroldsrol.
Az egészségiigyi elldtdst biztositd munkahelyeken a tdrolasrél zarhatd helyiségben,
szekrényekben kell gondoskodni. A kozponti irattirban a tdrolds az iratkezelési
szabdlyzatban foglaltak szerint torténik.

A tdrolt dokumentumok jelenlegi taroldsi formai:
- Kortorténet (teljes korlap) eredeti papir formdban.
- Rontgen lap-, és rollfilmek

Irattdrozasi elv:
Az osztalyrol lekeriilt kérlapok tdvozdsi id6épont szerint kapnak egy kimend szdmot €s
ez alapjan torténik a tdroldsa, melyek szalagos iromdanyfedélben keriilnek elhelyezésre.
A gép altal adott torzsszamhoz kapcsolddd kimend szam alapjdn torténik a korlap
keresése. Egy beteg tobb bennfekvése esetén az adott éven beliil az Gsszes anyag egy
dossziéba keriil.

Dokumentdcié reprodukdlhatésdga:

Papiralapd dukumentécio:

-Rendorség, birdsdg, egyéni megkeresés - zdrdjelentés, vagy (kéréstol fiiggden) ateljes
kérlap-dokumenticiordl fénymasolat késziil.

6. Egészségiigyi és személyes adatok megsemmisitése:
A 30 1illetve 50 éves Orzés utdn az egészségligyl dokumentéciot meg kell semmisiteni.

A megsemmisités aldl kivételt képeznek azok a dokumentumok, amelyek:

- a gyogykezelt személy 30 évnél kordbbi kezelésével kapcsolatba hozhatdk;
-tudomdnyos jellegliek.

A megsemmisités aldli kivételre a betegelldtd osztdly vagy részleg vezetdje tesz javaslatot
az adatvédelmi felel6snek.

A megsemmisitendd dokumentdciét a Selejtezési Bizottsdg az adatvédelmi felelds
jelenlétében jegyzokonyvbe veszi, majd az elszdllitdsra szolgdlé zdrhaté konténerbe
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helyezi. Olyan eljdrdssal torténhet a megsemmisités, ami lehetetlenné teszi a
dokumentumok rekonstrudlasat.

Diagnosztikai vizsgdlatok eredményeinek megbrzése a diagnosztikai egységekben
torténik. Selejtezésiikre a mindenkori, érvényben [évé szabdlyok a mérvaddk.

Az egyeb, egészségligyi illetve személyes adatot tartalmazd dokumentdciok megdrzési
idejét, selejtezésére vonatkozé intézkedéseket a mindenkor érvényben 1évé intézményi
iratkezelési szabélyzat.

7. Adatfelvétel és médositasa:

Az egészségligyi €s személyazonosité adatok kezelése sordn biztositani kell az adatok
biztonsidgdt  véletlen vagy szdndékos megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel,
megvaltoztatdssal, nyilvdnossdgra keriiléssel szemben, tovdbb4, hogy azokhoz
illetéktelen személy ne férjen hozzd.

Az adatfelvétel sordn az egészségiigyl dokumentdcidban rogziteni kell az adatfelvétel
id6pontjét és az adatfelvevd személyét.

Az osztalyokon az orvosok egészségiigyi szakdolgozdk aldfras mintdjat nyilvantartdsban
kell rogziteni. A nyilvdntartds vezetéséért amindségirdnyitasi vezet6 felel.

Az egészségiigyl dokumentdcidban szerepld hibds egészségiigyi adatot - az
adatfelvételt kovetden - ugy kell kijavitani vagy torélni, hogy az eredetileg felvett adat
megallapithatd legyen. A médositast kézjeggyel, ddtummal el kell Idtni.

A nyilvintartott adatokrél, az egészségtigyi dokumentdcidrél az adatkezeld hiteles
masolatot készit, ha ezt az adatbiztonsdg vagy a tdrolt adatok fizikai védelme, illetve
azt torvényben eléirt adatkdzlési kitelezetiség sziikségessé teszi.

Az egészségiigyi és személyes adatokat ért sé€riilés vagy megsemmisiilés esetén a
rendelkezésre 4ll6 adatforrasbol meg kell kisérelni - a lehetséges mértékig - a
karosodott adatok pétlasat.

Sériilt adat pdétlasdért annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelds, ahol a sériilés
bekovetkezett. A potolt adatokon a pdtlds tényét fel kell tintetni. A pétlasrél

jegyzokdnyvet kell felvenni.

8. Elektronikus Egészségiigyi Szolgéaltatasi Tér ( a tovabbiakban: EESZT)
(1997. XLVILt6rvény)
35/A A Kormany éltal rendeletben kijelolt szerv nikodtetdként elldtja az EESZT, mint az
egészségligyi elldtohdlézat informatikai rendszereinek egyiittmiikodését biztosits, az e
torvényben vagy e tdrvény felhatalmazdsa alapjdn kiadott miniszteri rendeletben
meghatdrozott kdzponti elektronikus szolgdltatdsokat megvaldsits egészségiigyl dgazati
informatikai rendszer miikddtetésével kapesolatos feladatokat.
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35/B. § (1) Az EESZT-hez informatikai rendszere Gtjdn csatlakozdsra kételes

a) az egészségligyl szolgaltatds nyujtdsdra az egészségiigyi dllamigazgatisi szerv
dltal kiadott mukodési engedély alapjdn jogosult egészségiigyi szolgdltatd, aki
finanszirozdsi jelentés benytjtdsdra vagy elektronikus adatszolgiltatisra
kotelezett,

b) agyogyszertdr,

¢) az allami mentdszolgdlat,

d) a miniszter dltal rendeletben meghatdrozott dllamigazgatdsi szerv és egyéb
szervezet.

Az EESZT hasznalata sordn ezen szabélyzat rendelkezéseit értelemszertien alkalmazni
kell.

Az EESZT rendszer alkalmazasaval kapcsolatos részletes eljardsi rendet, jogosultsdgi
feltételeket a Kérhdz Elektronikus Adatvédelmi Szabalyzata tartalmazza.

X. ADATVEDELEM AZ ELEKTRONIKUS ADATKEZELES SORAN

Az adatvédelmi szabdlyzat elvei megkiilonboztetés nélkil érvényesek valamennyi
adatkezelésre, fiiggetleniil attdl, hogy az adatkezelés milyen médiumon (papir, film,
elektronikus) tortént. Intézménylinkben a jard- és fekvobeteg dokumentédcié a BSI
Fénix Pro programban, a Robert Koch kozforgalmi patikdban a betegadatokat a HC
Pointer Medivus programban, az intézeti gyégyszertdr adatait a HC Pointer
Pharmagic Win programban rogzitjiik. Az intézet gazdasdgi és pénziigyi adatainak
feldolgozasa a CompuTrend EcoStat programban torténik. A munkaiigyi adatokat az
Orgware €s a KIR3 program kezeli.

1. Adathozzaférés:

a.) Adatkezeldk jogosultsigi szintjei az informatikai rendszerben:

Az adatkezel6k a klinikai rendszer szolgdltatdsait a munkahelyi és egyéni jelszavas
belépési kdd utdn érhetik el. Csoportos belépési kéd nem képezhetd.

A klinikai informatikai rendszer egyes moduljaiban az adathozziférés a
mentirendszer  egyes elemeinek és a  kozvetlentil indithaté  funkciok
engedélyezésével, illetve letiltdsaval szabalyozhatd. A hozziférési jogok az
intézetben kdzpontilag meghatérozott irdnyelveket kivetik. Az irdnyelvektdl eltérni
csak az intézeti adatvédelmi felelds engedélyével lehet.

Az egyes modulokba a hozzaférési listdra felvetteken kiviil csak az informatikusok
lépheinek be.

Minden meniipont jogosultsdggal van védve.
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A jogosultsigokbol tetszbleges csoportok képezhetdk, melyek az azonos
funkcionalitdssal rendelkezd felhasznaldkat egy csoportba soroljik, ugyanazon
hozzaférési jogok birtokdban.

A hozzdférési joggal rendelkezdé személyek adatai az (izemeltetett rendszerek
Jogosultsagkezeld moduljaiban vannak nyilvantartva. Az egyéni jelszavakrdl helyi
nyilvdntarids nem vezethetd. A hozzdférési listdrdl toréini kell azt a személyt,
akinek a munkaviszonya megszlinik. Az informatikai adatvédelmi felelds
akadalyoztatdsa esetén feladatdt a helyettese végzi.

b.) Betegek adatainak tdroldsa, tovabbitdsa az informatikai
rendszerben:

Kdrhédzba felvett, vagy szakrendelésen elldtott beteg gydgykezelésével kapcsolatba
hozhaté minden egészségiigyi adat kezelhetd. A felvett beteg adatai a FOnix Pro
adatbdzisaban tdrolédnak, a beteg kérhdzi kezelése idején az Osszes szakrendelés,
diagnosztika, fekvébeteg elldtds jogosultsdggal rendelkezé munkatdrs elérheti.
Tévoztatott beteg adatai a Fonix Pro adatbédzisaban tdroldédnak, melyek a késobbi
beteg- megjelends sordn eléhivhatdk.

2. Adatmodositds, adattorlés:

Az informatikai adatokban torténd mddositds, térlés a rendszer 4ltal napl6zasra
keriil, - a médositds id6pontja, a felhasznild neve, szamitdgép neve €s az is, hogy a
rekordban milyen adatvéltozas tortént. gy vilik megoldhatévd az adatok eredeti
dllapotba valg visszakeresése BSI 4ltal.

Az elektronikusan tdrolt adatok meg6rzési ideje megegyezik a papir alapd
egészségligyl dokumentdcid megbrzési idejével. A megdrzési idén beliil nem
torolhetdk adatok. Logikai adattorlés: abban az esetben, ha adattdrlésre keriil sor a
felhasznald alwal, a torlés iddpontjdt, illetve a felhaszndld, szdmitégép nevét a
rendszer megbrzi és a BSI kozremiikddésével napldéfijlokbal kikereshetd.

3. Adatbiztonsig:

3.1.Hitelesség

Belépés - Jelszd: a Fonix Pro rendszerben adat-kezelést csak a hozzaférési listira
felvett, nyilvantartott felhasznalé végezhet. Az adatkezelének egyéni, titkos jelszéval

kell bejelentkeznie a rendszerbe. Az adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell
lépnie.

Adatkezelés - Regisztralas: a rendszerbe tortént belépést, illetve az adatkezeld 4ltal
mikodtetett informatikai modul haszndlatdt a kérhdzi informatikai rendszer
regisztralja. A korhdzi informatikai rendszerben rogzitett adatokrél megdallapithatd,
hogy az adatrogzités ki dltal €s milyen idépontban tortént.
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Adatkezelés - Felelésség: A kérhdzi informatikai rendszerbe tortént, jelszéval védett
adtakezelésért az adatkezeld felel. Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az
adatkezel6 érdeke, hogy egyénijelszava titkossdgat biztositsa.

Adattarolds - mentés: a korhdzi informatikai rendszerben tarolt, a beteg egészségi
dllapotdval, gyogykezelésével kapcsolatos adatot a rendszer ugy rogziti, hogy az
adathoz kapcsolja az adatkezeld kddjat, az adat létrehozdsanak az idejét, és bevitelre
haszndlt munkahely kodjat.

3.2.Virusvédelem

Az egyes osztdlyokon a virusvédelem érdekében keriilni kell a cserélhetd periféridk
(floppy, CD, Pendrive) haszndlatdt. Amennyiben az osztdly munkdjdban sziikséges a
kiilso adattarold egység haszndlata, avirusvédelemre fokozottan tigyelni kell.

A munkadllomdsok és a szerverek egyedi virusvédelmi rendszerrel vannak elldtva,
mely a szdmitogép helyi védelmérol gondoskodik. A virusvédelmet a megfeleld,
rendszeresen frissitett virusvédelmi eszkozokkel kell megoldani. A virusvédelmi
rendszer megvalasztdsa, beinditdsa és karbantartdsa az informatika feladata.

A bels6 informatikai hédlézat €s az Internet kozti adatforgalom sztrésére, ellendrzésére
egyedi un. hatdrvédelmi megoldast alkalmazunk.

3.3.Fizikai védelem
Elemi kar:

A koérhdzi  informatikai  rendszer kozponti  szervereit ©ndlld, klimatizalt
gépteremben kell elhelyezni.

Elbirdsok a gépteremben:

Tlzvédelem miatt a gépteremben valé dohdnyzds tilos, tizvédelmi
riasztéberendezést kell elhelyezni, mely portaszolgdlatot riasztja.

Vizkdr elleni védekezésiil a gépteremben a szamitégépeket polcokon kell elhelyezni.

A gépterem dramellatdsat sziinetmentes aramforrdssal kell megoldani. Tartés
aramhidny esetén tartalék dramforrdst kell haszndlni. Tulfesziiltség ellen a gépterem
dramelldtdsat biztositani kell.

Barmilyen nem informatikai karbantartds vagy szerelés a gépteremben, csak az
informatikusok engedélyével és felligyelete mellett torténhet. A takaritészemélyzetet
a takaritds sordn kovetend?d specidlis eljardsokra ki kell oktatni.

Jogosulatlan tartézkodas elleni védelem:

A gépteremben csak az informatikusok tartézkodhatnak. A gépterem kulcsdt a
munkaido végeztével a portdan le kell adni, a kulcs aldirds ellenében vehetd at.
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Miszaki hiba, vagy vészhelyzet esetén a gépterem kulcsa a portdn taldlhaté. A
sziikséges intézkedés megtétele érdekében a féigazgatdt és a gazdasdgi igazgatdt
értesiteni kell a portdsnak. A géptermet riasztéberendezéssel kell ellatni, ami
jogosulatlan behatolds esetén riasztdst ad a portaszolgdlatnak.

Tavsegitség (On-line hozzaférés):

A szerzddéses szolgdltatdst nydjté cégek alkalmazottai interneten Kkeresztiil
technikai segitséget nydjthatnak az adatkezelést végz8 személyeknek, kizdrdlag
munkaidében a kollégdink kérésére és feliigyelete mellett.

Hilézati elemek védelme:

A szamitogépes halozaton a kezeldszervvel elldtott részegységek csak megfeleld
fizikai védelemmel (zdrtan) helyezhetSk el. A koziizemi hélézaton drténd
karbantartds, vagy szerelés esetén kiilonds gondot kell forditani a szamitGgépes halézat
szervereinek épségére.

Az épliletek kdz6tti kapesolatot a jogosulatlan hozzédférés ellen nagyobb védelmet add
optikai kabellel kell megoldani. A veszprémi telephellyel a kapcsolat interneten
keresztiil VPN csatlakozdssal torténhet.

A veszprémi telephely jelentéseit az informatikus virusmentes kiils6é adathordozékon
(CD, DVD, pendrive) szillitja a farkasgyepti telephelyre.

Eljdrds a korhdzi informatikai rendszer lizemzavara esetén:

A Kkorhdzi informatikai rendszer dtmeneti {izemzavara esetén - amennyiben az
ellatds rendje miatt az adatfelvétel nem sziinetelhet - az adatrdgzités
hagyomadnyosan, papiron térténik. Az igy keletkez6 dokumentédciéra az adatkezelés
dltalanos szabdlyai vonatkoznak.

A korhdzi informatikai rendszer lzemzavardnak megsziintetése utdn az iizemzavar
alatt tortént papir alapt adatfelvételeket a kérhdzi informatikai rendszerben kell
rogziteni.

Eljards a korhdzi informatikai rendszer lizemzavara. kézponti elemeinek sériilése vagy
meegsemmisitlése  esetén:

A szdmitogépes kozpont szoftvereit telepitheté formaban -az Informatikai iroddban
zdrt lemezszekrényben kell tdrolni.

A rendszer sdlyos sériilése esetén a muszaki lefrds és a tartalédk szoftverek,
mentések alapjdn kell a szdmitdgépes kozpont konfigurdcidjat helyredllitani.

A korhaz informatikai rendszerének béarmilyen okbdél bekdvetkezd iizemzavardbdl
ad6do esetleges adatvesztés elkeriilése érdekében a kérhdzi informatikai rendszerben
tarolt adatokbol rendszeres id6kozokben biztonsdgi mentés készitends. A mentés
szabdlyait az intézmény vezetGje hatirozza meg a mentési tervben
(Szémitdstechnikai Védelmi Szabdlyzat, Mentési Terv).
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Az adat-archivdldsok sordn a kordbbi archivdlt masolatokat feliil kell vizsgdlni az
adathordozé technikai eléviilése tekintetében. Sziikség esetén a kordbbi archivdlt
madsolatokat korszertibb adathordozéra kell atvinni.

Elektronikus adatkezelés a kérhdzi informatikai rendszerbe nem inteeralt 5nalld vagy
nem koérhdzi tulajdonu szamitoeépen:

Az ilyen szdmitogépeken torténd elektronikus adatkezelésre ugyanazok az eldirdsok
érvényesek, mint a korhdzi informatikai rendszerre. Kiilonds figyelmet kell arra
forditani, hogy az adatvédelmi szabdlyzat eldirdsai érvényesiiljenek. Az ©ndllo
szamitdgépet az eltulajdonitds ellen fizikai eszkozokkel is védeni kell a
tulajdonosénak, illetve a haszniléjanak.

Az ellenorzés megkdnnyitésére az intézményben valamennyi olyan szdmitogépes
adatrogzités bejelentendd, ahol személyes és kiilonleges adatokat egylittesen a
kérhdzi informatikai rendszertdl kiilon kezelnek. A bejelentést az intézmény vezetdje
felé kell irdsban megtenni.

A nem intézeti tulajdond szdmitégépen az adatmentés és az adatok megfeleld
védelme a gép tulajdonosat és felhaszndldjat terheli.

Az intézet és az informatikusok nem vallalnak felelosséget az intézet tertiletén
tizemeltetett nem intézeti tulajdond - magiantulajdont képez6 - szamitégépeket
érintd adatvesztés és vagy adatlopdsesetén.

Az intézet szdmitégépes hdlézatdn magdnjellegli adatokat (képek, videdk, zenék).
tovabbd szerzdi jogot sértd adatokat, programokat tdrolni, terjeszteni tilos.

A magdnjellegli adatokért az informatikusok nem vdllalnak feleldsséget, biztonsigi
mentést nem készitenek rola. '

XI. A KORHAZ ADATVEDELMI FELELOSE

1. Az adatvédelemért felelos személy és feladatai, az adatvédelmi felelés és feladatai:

Az adatvédelemért felelos és feladatai: (1997. évi CLIV. térvény)

32. § (1) Az egészségligyi intézményen beliil az egészségligyi és személyazonositd
adatok védelméért, a nyilvantartds megdrzéséért az adatot kezeld intézmény vezetdje
felelds.
(2) Az intézményvezeto tevékenysége sordn
a. gondoskodik az adatvédelmi szabdlyok betartdsarol,
b. ellenérzi az adatkezel6k és adatfeldolgozok adatkezeléssel, illetve
adatfeldolgozdssal 6sszefiiggo tevékenységét,
c. kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbiztonsdg teriiletén
kifejlesztett dj technolégidk €s eszkozok alkalmazasat,
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d. biztositja az adatkezeléssel €s adatfeldolgozassal foglalkozd személyek
adatkezelési oktatasat,

e. tudomdnyos kutatds esetén [21. § (1) bekezdés] engedélyezi az

egészségligyl dokumentdcidba valé betekintést,

kijeldli az adatvédelmi feleldst (felelosdket),

ellenérzi az adatvédelmi felelds (felel6sok) tevékenységét,

gondoskodik az intézmény adatvédelmi szabdlyzatanak elkészitésérol,

dont a kotelezd nyilvdntartdsi idét kovetben a nyilvantartott adatok

tovabbi tdrolasdrdl vagy megsemmisitésérol.

50

i+

(3) A (2) bekezdés a)-e) pontjai szerinti tevékenységet az adatvédelmi felelds is
ellathatja.

(4) A szervezeti egységenként 20 fonél t6bb adatkezeldt foglalkoztaté munkadltaté esetén
az intézményvezetd - szervezeti egységenként - adatvédelmi felelést jeldl ki.
Adatvédelmi felelGsnek

a. szakorvos szakképesitéssel rendelkezd orvos, vagy

b. legaldbb 2 év joggyakorlattal rendelkezd jogi egyetemi végzettségii
szemé€ly, vagy

c. felséfokd végzettségll, az egészségligyi adatkezelésben legaldbb 2 év
gyakorlatot szerzett személy jelolhet6 ki.

Az adatvédelmi felelds és feladatai:

Az adatbiztonsigi, adatvédelmi feladatokrdl, adatvédelemmel kapcsolatos
problémadkrdl folyamatos tdjékoztatas az intézményvezetd felé.

Koveti a rendeletek. jogszabdlyok viltozdsait, teend6krdl tdikoztatja a
Kérhaz téigazgatdjat.

A Kkiilonbozé munkakdrokben folytatandd adatvédelmi tevékenységhez a
feltételek biztositdsa, illetve erre vonatkozd eldterjesztések hatékony kezelése.
Engedélyeztetési, jovahagyasi eljardsok kezdeményezése.

Az intézmény vezetdje dltal jovdhagyott intézkedések elrendelése a
kdzépvezetdk részére.

Kiilonleges, ez ezen szabdlyzatban nem meghatirozott adatkezeléssel
kapcsolatos igények engedélyezése.

Tudomdnyos kutatds esetén engedélyezi az orvosi dokumenticiéba térténd
betekintést.

Gondoskodik az adatvédelmi szabdlyok betartdsardl.

Javasolja és tdmogatja az adatvédelem, illetve adatbiztonsdg teriiletén
kifejlesztett dj technoldgidk éseszkdzok alkalmazasat,

Gondoskodik az intézmeény adatvédelmi szabdlyzatinak elkészitésérol.

Dont a kdtelezd nyilvantartdsi id6t kovetden a nyilvantartott adatok tovidbbi
tarolasardl, vagy megsemmisitésérol.

Betekinthet az adatvédelemme] kapcsolatos minden szdba jéhetd iratba &s
dokumentécidba.

Tanacskozdsi €s jovdhagydsi joggal r1észt vesz minden olyan férumon,
ahol a hataskorébe tartozé témdk szerepelnek napirenden.

Vitds kérdésekben, vagy ha a torvényi, illetve az szabdlyzatban elbirt
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szempontok veszélyeztetését, be nem tartdsdt észleli és kozvetlen intézkedése
nem jart eredménnyel, eldterjesziési jog illeti meg a foigazgatd féorvos felé.

XII. ADATVEDELMI KEPZES

A Korhéz adatvédelmi felelése az adatvédelmi feladatokrdl oktatasban részesiti a Kérhaz
kozalkalmazottjait, a Kérhdzzal munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban (személyes
kozremiik6do, szellemi szabadfoglalkozasi egyéb megbizdsi jogviszony) évente legaldbb
egy alkalommal, illetve sziikség szerint (pl. jelentds jogszabdlyviltozds, 1 belsd
szabdlyozds, Uj technikai feltételek, stb.), amennyiben indokolt, hogy az érintettek az (j

ismeretek birtokdba jussanak.

XIII. ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELXKEZESEK

Jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a kapesolddd jogszabdlyok
vonatkozé eldirdsai szerint kell eljarni. Feliilvizsgilata és karbantartisa a jogszabdlyi
viltozdsok fitggvényében, de legaldbb évente torténik. Amennyiben jogszabaly
véltozds folytdn ezen szabdlyzat valamely rendelkezése ellentétbe keriilne a jogszabdly
rendelkezésével, Ggy a szabdlyzat megfelelé mddositdsdig a jogszabdly rendelkezése

szerint kell eljarni.

A szervezetl egységek vezetdi az Ugyiratkezelés rendjét adatvédelmi szempontbdl

kotelesek ellendrizni az irdnyitdsuk ald tartozé terlileten.

A szabdlyzatot kiegésziti az Intézeti szigndjegyzék.

Ezen szabdlyzat 2017.05.24. napjin Iép hatdlyba, ezzel egyidejileg a Koérhdz
201 1.november 1-j6l hatdlyos Adatvédelmi Szabdlyzata hatalyat veszti.
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