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A Veszprém Megyel Tiidogyogyintézet - Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzata a
személyes adatok védelmét a kovetkezd mddon hatdrozza meg:
Az Elektronikus Adatkezelési Szabalyzat alapvetd célja, hogy a szimitastechnika
alkalmazisa soran biztositsa az intézménynél az alibbiakat:

- ttok-, vagyon- &s thzvédelemre vonatkozd védelmi intézkedések betartdsat,

- az lzemeltetett  szdmitégépek, valamint azok kiegészitd  eszkdzeinek
rendeltetésszeril hasznalatat,

- azlizembiztonsdgot szolgdld karbantartdst €s fenntartast,

- az adatok szdmfitégépes feldolgozds és azok tovdbbi hasznositdsa sordn az
illetéktelen felhaszndldsbdl szdrmazd hdtrinyos kovetkezmények megsziintetését,
illetve munmimalis mértékre vald cstkkentését,

- az adatalloményok tartalmi és formai épségének megbrzését,

- azalkalmazott programoek és adatallomanyok dokumentécidinak nyilvantartdsat,

- adatdllomdnyok biztonsagos mentését,

- aszdmitégépes rendszerek zavartalan tizemeltetését,

afeldolgozas folyamatdt fenyegetd veszélyek megel6zését, elharitdsat,
az adatvédelem é€s adatbiztonsag feltételeit

+

A védelemnek mukodnie kell a rendszerek fenndlldsanak egész idGtartama alatt, a
megtervezéstdl kezdve az iizemeltetésen keresztiil a felhaszndldsig. Az Elektronikus
Adatkezelési Szabdlyzat szabdlyozza a szdmitdstechnikai eszkdzok haszndlatdnak biztonsigi
szabdlyait.

Egészségiigyi dokumentdcid: az egészségiigyi szolgdltards sordn az egészségiigyi
dolgozd tudomdsdra jutd, a beteg kezelésével kapcsolaros egészségiigyi és személyazonosito
adatokat tartalmazd feljegyzés, nyilvantartds vagy bdrmely mds mddon régzitett adat,
Jiiggetleniil annak hordezdjdtol vagy formdjdtol.

Intézetiinkben az egészségiigyi dokumentdcié kezelésére a kozponti informatikai
rendszer ¢plilt ki. Az Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzat elvei megkiilonboztetés nélkiil
érvényesek valamennyi adatkezelésre, fliggetlentil attdl, hogy az adatkezelés milyen
médiumon (papir, film, elektronikus) tortént. Az aldbbi szabdlyozds az Elektronikus
Adatkezelési Szabélyzat betartdsat segiti kérhdzi informatikai rendszer haszndlata sordn. A
szabdlyozds érvényes azon elektronikus adatrgzitésre is, amely nem része a kdrhdzi
informatikat rendszernek.
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L.

A szabalyzathatilya

Az Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzat személyi hatdlya az intézmény
valamennyi  f6- és mdsodalldsi, mellék-, ¢&s részfoglalkozdsti dolgozdjdra,
kozremikddé orvosokra, illetve a szdmitdstechnikai eljdrdsban résztvevd mds
szervezetek dolgozdira egyardnt kiterjed.

1. Targyi hatalya kiterjed

A védelmet élvezd adatok teljes korére, felmeriilésiik és feldolgozdsi
helytiktol, idejiiktdl €s az adatok fizikai megjelenési forméjuktdl fiiggetlentil,

- A kérhdz tlajdondban [€v6, az dltala bérelt, valamint az intézmény
szamitégépes  rendszeréhez  kapcsolt  valamennyi  szdmitdstechnikal
berendezésre,

- A szdmitastechnikai folyamatban szerepld dsszes dokumentacidra' (fejlesztési,
szervezési, tizemeltetési),

- Az adatfeldolgozd programrendszerek, valamint a feldolgozdst tamogatd
rendszer szoftverek tartalmi és logikai egysége, elGirdsszert felhaszndlasa,
reprodukalhatésdga. Az adatok felhasznéldsara vonatkozd utasitdsokra,

- Az adathordozdék tdrolasara, felhaszndldsdra megsemmisitésiikig, illetve a
torlésre szdnt adatok felhaszndldsdig.

- Az alkalmazott hardver eszkdzok és azok miikGdési biztonsdga. Személyhez
fliz6dd és vagyoni jogok (jogtalan belsd és minden kiilso f€l).

- Az alkalmazott biztonsigi intézkedések, azok tervel, tartalmi el6irdsai és
alkalmazdsi szabdlyai.

- Kiterjed minden szervezeti egységre, ahol egészségiigyi €s hozzd kapcsoladé
személyes adatot a BEKER-SOFT INFORMATIKA KFT. FONIX PRO
rendszerében kezelnek. Minden szervezeti egységre, ahol egészségiigyl €s
hozzd kapcsolédd  személyes adatot a COMPUTREND KFT. CT-
EcoSTAT vagy azzal elektronikus kapcsolatban 1évé HC POINTER KFT.
PHARMAGIC-WIN rendszerében kezelnek. Minden szervezeti egységre, ahol
egészségligyi €s hozzd kapcsolddd személyes adatot a HC POINTER KFT.
MEDIVUS rendszerében illetve a CORDEN INTERNATIONAL ZRT.
ANDROMEDA és TBC rendszereiben kezelnek. Kiterjed minden szervezeti
egységre ahol lgyiratkezelési, személyes ¢s munkaiigyi adatot az IRMA
ligyiratkezel6 rendszerben €s az ORGWARE DoLBER programban kezelnek.

- Minden személyre, aki egészségiigyi €s hozzd kapcsolédd személyes adatot
az el6zd pontban szerepld vagy azokkal elektronikus kapesolatban 1évd egyéb
elektronikai rendszerben kezel.

[Készitetie: informatikus. |

T [J6vahasyta: gazdasae) ioazento, oisazgats. | |




gy
{ < e

L

ﬁ*{éﬁ‘fw?; o,
Y

ELEKTRONIKUS Kiadis dituma 2017.05 23
ADATKEZELESI SZABALYZAT | Hatlybalépés idspontja

2017.05.24.
Oldalszam: 5/ 14

Minden, az Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzatban meghatarozott térvény
€s egy€b jogszabdly dltal személyesnek mindsitett adatra.

Az adatkezeléssel kapcsolatba keriilt vagy keriilé kiilso szolgdltatora, amely
a korhaz illetékességi korébe tartozé személyes adatot kezel, vagy azzal
kapcsolatba kertil.

2. A szabalyzat kiegészités id6beli hatalya

L.

A Szabdlyzat idébeli hatdlya 2017.05.24. napjatél hatdrozatlan idore terjed
ki, azonban a hatdlybalépéstdl szamitott legfeljebb hdrom év elteltével, illetve a
(2.) bekezdés szerinti esetekben feliil kell vizsgalni.

A féigazgaté az intézményi adatvédelmi felelds bevondsdval a szabdlyzatot
feltilvizsgdlja, ha jogszabdlyi vdltozds, szakmai-technikai fejlédés, feltart
hidnyossdg, illetve egyéb ok miatt erre sziikség van.

II. Védelmetigényld adatok, eszk6zok kore

1. A védelem targya:

Az alkalmazott hardver eszkdzok és azok miikddési biztonsdga.

A szdmitdstechnikai eszk6zok (izemeltetéséhez sziikkséges okmdnyok és
dokumentécick.

Az adathordozék megsemmisitésiikig, illetve a torlésre szdnt adatok
felhaszndlasdig.

Az adatfeldolgozd programrendszerek, valamint a feldolgozdst tdmogatd
rendszer szoftverek tartalmi é€s logikai egysége, eldirasszerii felhaszndlésa,
reprodukélhatdsaga.

Személyhez fiz0do €s vagyoni jogok (jogtalan belsé €s minden kiilso fél).

Az alkalmazott biztonsdgi intézkedések, tartalmi eloirdsai €s alkalmazasi
szabdlyai.

2. A védelem eszkozei

A mindenkori technikai fejlettségnek megfelelé muszaki, szervezeti, jogi,

tgyrendi intézkedések, azok az eszkdzok, amelyek a védelem targydnak kiilonb&zo
veszélyforrdsokbdl szarmazé kart okozd hatdsokkal, szandékokkal szembeni
megévasat eldsegitik, illetve biztositjak.

| Készitette: informatikus | I6véhagyta: gazdasdgi igazgatd, foigazgaté |
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IlI. A szabalyzathoz kapcsolodé szabalyozasok

A technikai, technol6giai, bizonylati fegyelem betartdsat, a dokumentdaciok
meglétét, az egységes eljarasok eldirdsait €s a hatékony mitkodést biztosito feltételeket
rogziteni kell.

Az Intézetnek rendelkeznie kell az alabbiakrél:
- Alkalmazandé védelmi médszerek és eszkdzok.
- Adatok tdroldsdnak és kibocsatdsdnak modja.
- Hibds és foloslegessé vdlt adatok selejtezési és megsemmisitési rendje.
Hozzéférési jogosultsdgok.
- Ellentrzési jogosultsdgok és kotelezettségek.

Az Elektronikus Adatkezelési Szabalyzatot az itt felsorolt eléirasokkal
osszhangban kell alkalmazni:

- SZ-03 Szervezeti és mikodési szabdlyzat.

- SZ-24 Bizonylati szabdlyzat.

- SZ-56 Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzata

- SZ-02 Selejtezési szabdlyzat.

IV. Adatvédelmi felelos

A jelen szabalyzatban foglaltak szakszert végrehajtidsarél a korhaz
adatvédelmi felelosnek kell gondoskodni.

1. Adatvédelmi felelds feladatai:

- Ellatja az adatfeldolgozds feliigyeletét.

- Ellendérzi a védelmi el6irdsok betartdsat.

- Ellatja a szamitastechnikai titokvédelmi munka szervezését és felligyeletét.

- Adatvédelmi tevékenységet segitdé nyilvantartdsi rendszert alakit ki.

- A Szervezeti és Mlkodési szabdlyzatot adatvédelmi szempontbél véleményezi.
- Adatvédelmi feladatok ismertetése, oktatasa.

- Avédelmi rendszer miikodését ellendrzi.

- Tevékenységérol rendszeresen beszdmol az intézmény vezetdjének.

2. Az adatvédelmi felelds ellenodri feladatai:

- Evente egy alkalommal részletesen ellenérzi az Elektronikus Adatkezelési
Szabalyzat el6irdsainak betartdsat.

- Rendszeresen ellenérzi a védelmi eszkozokkel valg elldtottsdgot.

- Ellenérzi a szamitdstechnikai munkafolyamat bdrmely részét elozetes
bejelentési kotelezettség nélkiil.
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- Adatvédelmi szempontbol ellenérzi az Elektronikus Adatkezelési
Szabalyzat naprakészségét,

V. Adathozzaférés szabalyozas

Az adatkezel6k a koérhdzi informatikai rendszer szolgdltatdsait a
szamitogépekhez rendelt kétszintli (halézati és felhasznaléi) munkahelyi jelszavas
belépési kod megaddsa utdn érhetik el. Az adatok a munkadllomdsokon kizdrélag a
korhazi "informatikai rendszer mentirendszerén keresztiil érhetok el. A szdmitdgépes
adatbdzisok a munkahelyekrdl kdzvetleniil nem érhetdk el.

A korhdzi informatikai rendszer egyes moduljaiban az adathozzaférés menii-
rendszer segitségével bedllithaté. A hozzdférési jogok meghatdrozdsa a féigazgatd
feladata, aki figyelembe veszi a kozpontilag meghatdarozott irdnyelveket. Az
irdnyelvektol eltérni csak az adatvédelmi megbizott engedélyével lehet.

Az egyéni jelszavakrdl helyi nyilvdntartds nem vezethetd. A hozziférési
listarél térélni kell azt a személyt, akinek a munkaviszonya megszlnik, vagy az
osztdlyon adatkezelést nem folytat. Jogosultsagok bejegyzésére, modositisara,
vagy torlésére csak az informatikai csoport rendszergazdai jogosultak. A
hozziférés szabdlyait alkalmazni kell az dllanddan, az ideiglenesen €s a megbizdsos
alapon dolgoz6 munkatdrsakra is. Az adatkezel6k jelszava a kérhazi informatikai
rendszerbd6l nem olvashaté ki.

A felhaszndldk jelszavukat a régi jelszd ismeretében az dltaluk haszndlt
rendszerben megvdltoztathatjdk. A jelszé elfelejtése esetén Uj jelsz6t az Informatikai
Csoport ad.

1. Felhasznaloéi jogosultsag igénylése

Betegellatdsi célu adatkezeléshez hozzaférési jogosultsdgot a munkaviszony
megkezdésekor jogosultsdg igényldlap (1. sz. melléklet) kitoltésével kell kérni az
Informatikai Csoporttdl, aki a kérelem beaddsdtdl szdmitott 1 napon beliil megadja a
kért jogosultsdgot. Az igényldlap az adott szervezeti egység vezetdjének aldirdsdval
érvényes.

A kozalkalmazotti, vagy szerzodéses jogviszony megsziinésekor a
hozzaférési jogosultsag megszlnik.

A munkavdllald jogviszonydnak megsziinésekor a Munkaligy erre
rendszeresitett nyomtatvanyon értesiti az Informatikai Csoportot, aki a jogosultsagok
megsziintetése érdekében eljar és a kdod megsziintetésének tényét illetve a
megsziintetés idopontjat aldirasdval igazolja.

2. A hozzaférési jogok altalanos rendje

A koérhdzi informatikai rendszer minden személyes és betegadatot kezelo
programjdban a felhaszndlok belépés (felhaszndlénév €s jelszé megaddsa) utdn

| Készitette: informatikus | J6véhagyta: gazdasdgi igazgato, foigazgatd |
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jogosultsdgi listdk alapjan végezhetnek adatkezelést. Az intézeti informatikai
jogosultsdgok, az Intézeti Jogosultsdg tabldzatban munkakor/beosztds alapjin
meghatdrozottak.

3. Jardbeteg szakrendelés

A jarobeteg szakrendeléseken és gondozdsokon az orvosok és az
adminisztratorok csak azon szakrendelok és gondozok adataihoz férhetnek hozza,
amelyekhez a Fonix Pro rendszerben jogokat, jogosultsdgokat kaptak. Az orvosok,
adminisztritorok az engedélyezett szakrendelésekben gondozdékban minden adatot
felvihetnek, mddosithatnak, tdrolhetnek, ¢&s késébb megtekinthetnek. Minden
tevékenység naplézva van.

A gybgykezelés sordn a beteg kordbbi eseteivel kapcsolatban az orvosok és
adminisztratorok a jogosultsagaikban meghatarozott szakrendeléseken,
gondozdsokon, osztidlyokon felvett valamennyi betegadatot megtekinthetik, a mas
betegelldtdsi egységben felvett adatok esetében azokat, amelyeket egyébként a beteg
a kezébe kap. Nevesitve: ambuldns kezeldlap, lelet, zaréjelentés.

4. Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér (EESZT)

Az EESZT-t igénybe vev( személy (a tovibbiakban: EESZT felhasznild)
azonositisat az EESZT haszndlatakor a mukodteté végzi el. A csatlakozott
adatkezelok, valamint az EESZT felhaszndlok éltal az EESZT utjan hozzaférhetd
adatok €s szolgaltatdsok korét az érintett adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyi
rendelkezések alapjdn a miikodtetd korldtozhatja.

A mikodtetd az EESZT felhaszndlé azonositdsa, valamint az EESZT utjan
torténd adatkezelés jogszertiségének ellendrzése €s biztositdsa céljabol egységes
azonositdsi €s jogosultsdgkezelési nyilvantartist vezet.

Az azonositasi €s jogosultsidgkezelési nyilvantartas:

a) tartalmazza a felhaszndlo természetes személyazonosito adatait, lakeimét,

b) tartalmazza az egészségiligyl szakképesitéssel rendelkez6 személyek alap- €s
mukodeési nyilvantartdsdban szerepld EESZT felhaszndld esetén annak
alapnyilvantartsi szdmat,

c) tartalmazhatja a felhaszndld e-mail cimét, telefonszamat,

d) tartalmazza a felhaszndld szamdra megallapitott jogosultsdgokat.

Az azonositdsi €s jogosultsigkezelési nyilvantartds az egészségligyi
szakképesitéssel rendelkezd személyek alap- €s mikodési nyilvantartdsdban szerepld
felhasznaldk a) €s b) pont szerinti adatait az egészségiigyi szakképesitéssel rendelkezd
személyek alap- €s miikodési nyilvantartasdbol veszi at.

| Készitette: informatikus | J6vahagyta: eazdasdgi igazgaté, féigazgatd
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5. Diagnosztikai munkahelyek

Diagnosztikai munkahelyeken, a megjelend betegek adatait a leletezd orvos,
a vizsgdlatokban részt vevo egyéb orvos, valamint az orvosok utasitdsai alapjdn a
szakdolgozo €s az adminisztritor kezelheti.

A vizsgélat sordn a beteg kordbbi eseteivel kapcsolatban a sajdt intézetben
felvett valamennyi adat megtekinthetd, a mas betegellatdsi egységben felvett' adatok
esetében azok, amelyeket egyébként a beteg a kezébe kap.

A fekvObeteg osztdlyokon dolgozdé noévérek csak azon betegek adataihoz
férhetnek hozza, amelyek az adott osztalyon lettek elhelyezve. Az osztdlyhoz tartozo
betegek esetében is csak azon funkcidk férheték hozzd, amelyeket a novéreknek joga
van haszndlni (pl. vizsgdlatkérés, betegfelvétel).

Az osztdlyos adminisztritorok a betegek osztilyra torténé felvételét
kodolasat, tdvoztatasat végzik, hozzdférhetnek az osztdly dsszes betegéhez, az eldzd
esetekhez is, minden munkafolyamat naplézdsra kertil.

Az osztilyon dolgozd orvosok az osztilyos beteglistit ldthatjdk és az
azokhoz kapcsolddoé adatokhoz férhetnek hozza.

Ugyeleti, siirgds elldtds esetén az tigyeletes orvosnak is hozz4 kell férnie a
beteg adataihoz.

A Dbetegek elézményeihez a bejegyzett orvosok korldtozds nélkiil
hozzaférhetnek, mds betegelldtdsi egységben keletkezett adatok esetén a hozzaférési
jogosultsdg a kovetkezokre terjed ki: ambuldns kezeldlap, vizsgdlatkérd lap, lelet,
zarojelentés. Az adatbetekintés naplézasra kertil.

Az adatok modositdsdra addig van lehetéség, amig a beteg adott esete nincs
lezdrva (lezdrds utdn is van lehet6ség az adatok mddositdsdra, a program
figyelmeztet, hogy az eset mir le van zdrva, minden modositds, adatbetekintés
naplozasra keriil). Az eset lezdrdsdig a gyogykezelés sordn felvitt adatok helyességéért
akezeldorvos afelelds.

6. Az adatkezelési rendszer adminisztralasanak szabalyozasa

A rendszerek felhaszndloinak felvételét, torlését, jogosultsdgainak kezelését
az Informatikai Csoport a szervezeti egység vezetdjének kezdeményezésére és
rendelkezésének megfelelden hajtja végre.

A rendszer fejlesztésével, jogszabdlykovetésbol, hibajavitdsbol eredd
beavatkozdsokat a rendszert készitd cég eldzetes tdjékoztatdsa utdn hajtja végre, a
szokdsos rendszerfrissitéseket, az intézmény informatikusai. A tervezett ledllitdsokrél
az Informatikai Csoport a ledllds elétt értesiti a felhaszndldkat, kivéve a siirgos eseteket.

7. Hitelesség

A koérhdzi informatikai rendszerben adatot csak a jogosultsdgi listdra
felvett, nyilvédntartott adatkezeld végezhet. Az adatkezelének jelszéval kell
bejelentkeznie a rendszerbe. Az adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell 1épnie.
Az informatikai rendszer folyamatosan dokumentalja a személyes- és egészségiigyi

| Készitette: informatikus | | Jovdhagyta: gazdasdgi igazgatd, foigazgatd




ELEKTRONIKUS Kindds ditoma3017.05.23
ADATKEZELESI SZABALYZAT | Hardlybalépés iddponta

2017.05.24.
Oldalszam: 10/ 14

N B
ag

Kasgye? s

adatokon torténd vdltoztatdsokat. Dokumentdlja, hogy milyen személyes azonositéval,
mikor médositottdk az adatokat.

A rendszerbe torténd belépést, illetve az adatkezeld daltal miuikodtetett
informatikai modul haszndlatdit a korhdzi informatikai rendszer regisztralja. A
kérhazi informatikai rendszerben rogzitett adatokrél megdllapithaté, hogy az
adatrogzités ki altal és milyen idopontban tortént.

A korhdzi informatikai rendszerbe tortént, jelszéval védett adatkozlésért az
adatkezel6 felel. Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az adatkezel
érdeke, hogy egyéni jelszava titkossdgat biztositsa.

A korhdzi informatikai rendszerben tdrolt, a beteg egészségi allapotaval,
gyogykezelésével kapcsolatos adatot a rendszer dgy rogziti, hogy az adathoz
kapcsolja az adatkezelé kédjat, az adat létrehozdsanak idejét €s bevitelre haszndlt
munkahely és munkadllomas kodjat.

8. Kdrhazba felvett, vagy szakrendelésen ellatott beteg

Az ellitds sordn a gyogykezelt személy betegségével kapcsolatba hozhaté
minden egészségiigyi adat kezelhetd, amely a gydgykezelés érdekében fontos. A
beteg ezt {rdsban megtilthatja.

9, Adatmodositas

A leletek, zdrGjelentések (a tovdbbiakban: lelet) korldtozds nélkiil
modosithatéak. A hozzaférést arendszer regisztralja.

A tévesen felvett, vagy a rendszerben rogzitetthez képest megvaltozott
személyes adatok moddositasakor a modositast végzd adatkezeld azonositojat a
rendszer elmenti. A moddositds eldtti adatok szilkség esetén a késObbiekben
visszakereshetdk.

VI. Az Elektronikus Adatkezelési Szabalyzat alkalmazasanak
modja

Az Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzat megismerését az érintett dolgozok

részére  az adatvédelmi felelés biztositja. Az elektronikus  adatkezelési

szabdlyzatban érintett munkakorokben az egyes munkakori leirdsokat ki kell
egésziteni az Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzat el6irdsainak megteleloen.

1. Az Elektronikus Adatkezelési Szabalyzat karbantartasa

Az Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzatot a szamitdstechnikdban - valamint az
intézménynél - a fejlodés sordn bekovetkezd viltozdsok miatt hatdrozatlan
idokozonként aktualizalni kell
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VII. Szamitastechnikai eszkozoket veszélyeztetd helyzetek

Az informaciok elddllitdsdara, feldolgozdsdra, taroldsara, tovdbbitdsara,
megjelenitésére alkalmas szamitdgépek ¢és egyéb hardver berendezések fizikai
karosodasat okozd veszélyforrdsok ismerete azért fontos, hogy felkésziilten
megelozo intézkedésekkel, a veszélyhelyzetek elharithatdk legyenek.

1. Elemi csapasok, kérnyezeti artalmak:

- Elemi csapds: foldrengés, drviz, (a keletkezett kar csak a biztositd
kartéritésével ellenstlyozhato).
- Kornyezeti kér:
o Nagy elektromagneses térerdsség.
o Fokozott tliz- ésrobbandsveszély.
- Koziizemi szolgdltatdsba bekdvetkezd zavarok:
o Fesziiltség-kimaradas, fesziiltségingadozas, tilfesziiltség

2. Emberi tényezdre visszavezetheté veszélyek

a) Szandékos karokozas

- Behatolds aszdmitdstechnikai rendszerek kdrnyezetébe.
- Illetéktelen hozziférés (adat, eszkoz).

- Adatok- eszkozok eltulajdonitésa.

- Rongdlds (gép, adathordozd).

- Megtévesztd adatok bevitele és képzése.

- Zavaras (feldolgozasok, munkafolyamatok).

b) Nem szandékos, illetve gondatlan karokozas
- Figyelmetlenség (ellenorzés hianya).
- Szakmai hozzd nem értés
- A megvaltozott koriilmények figyelmen kiviil hagydsa.
- Virusfertozott szoftver, dllomanyok hasznalata.
- Biztonsagi kovetelmények be nem tartdsa.
- Adathordozok megrongdldsa (rossz tarolds, kezelés).
- A karbantartdsi miiveletek elmulasztdsa (hibdas miikodést, vagy az eszkozok
meghibdsoddsat idézheti elo).

A sziikséges biztonsagi-, jelzd és riasztd berendezések karbantartdsanak
elhanyagoldsa veszélyezteti a feldolgozds folyamatit, alkalmat ad az adathoz valé
véletlen vagy szdndékos illetéktelen hozzaféréshez, rongéldshoz.

c) A miikodés és fejlesztés soran eléfordulé veszélyforrasok:
- Emberi gondatlansidg
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Szervezetlenség.

Képzetlenség.

Szandékosanelkdvetett illetéktelen beavatkozas.
Lletéktelen hozzaférés.

VIII. A szamitastechnikai eszkozok kornyezetének védelme

1. Vagyonvédelmi eldirasok

A gépterem kiilsé €s belsé helyiségeit biztonsdgi zérakkal kell felszerelni.

A gépterembe vald be- és kilépés rendjét szabdlyozni kell.

Csak az illetékes dolgozok tartézkodhatnak a gépteremben.

Csak a gépteremben dolgozdknak [ehet a gépteremhez kulcsuk, amit a
portan kell elhelyezni, aldirds ellenében lehet felvenni.

Munkaiddn tal a gépteremben csak engedéllyel lehet dolgozni.

A szadmitégeép monitordt gy kell elhelyezni, hogy a megjelend adatokat
illetéktelen személyek ne olvashassdk el.

A gépterembe 161r1€nd illetéktelen behatolds t€nyét az intézet vezetbjének
azonnal jelenteni kell.

Az irodahelyiségben elhelyezett szdmitdstechnikai eszk&zdket csak a kijelolt
dolgozdk haszndlhatjék,

A szamitdstechnikal eszkozok rendeltetésszerd mukoddeséert, mikodtetéséért
az azt haszndld a felelds.

2. Adathordozok

Konnyen tisztithatd, jol zarhatd szeksényben kell elhelyezni Ggy, hogy tarolds
kézben ne sériiljenek, karosodjanak.

Az adathordozdkat a gyors hozzaférés érdekében azonositdval kell ellédtni
(feliratozni).

A haszndlni kivant adathordozdt a taroldsra kijeldlt helyrdl kell kivenni és
oda kell vissza is helyezni.

A munkaasztalon csak azok az adathordozdk legyenek, amelyek az aktudlis
feldolgozashoz sziikségesek

Adathordozét mds intézménynek atadni csak engedéllyel szabad (4taddst csak
az Intézet f6igazgatdja engedélyezheti).

A munkdk befejeztével a haszndlt berendezést €s kdrnyezetét rendbe kell tenni.

3. Tidzvédelem

A oépterem illetve kiszoledld helyiség a ,. D" tlizveszélyesséei osztdlyba
o o > =)

tartozik, amely mérsékelt tlizveszélyes tizemet jelent.

Atlizvédelem feladatait, sajatos elbirdsokat a gépterem tizvédelmi utasitdsa

tartalmazza (ez a gazdalkodd szervezet tizvédelmi utasitdsdnak részét képezi).

Ebben meg kell hatirozni az alabbiakat:

Tlzvédelmieljarasokat.

- Tlizmentesitési eljardsokat,
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- Menekiilési dtvonalakat.
- Fontosabb mentési eljarasokat.

A menekiilési tdtvonalak szabadon hagydsidt minden koriilmények kozott
biztositani kell.

Kiilon tizszakaszt kell képezni a szamitdgépterem és az adatdllomdny-tarold
helység kozott.

A nagy fontossdgd pl. torzsadat-dllomdnyokat legaldbb 2 példanyban kell
Orizni €s a masodik példanyt elkiilonitve tlizbiztos pancélszekrényben kell 6rizni.

A gépteremben csak a napi munkavégzéshez sziikséges mennyiségii
gyuilékony anyagot szabad tarolni.
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_______________ sziletett . .. ... ... ... __........beosztasa

elektronikus adatkezelési feladatait az X-szel megjeldlt programrendszerekben,
programokban végzi.
(Ajogosultsag 1gényld lapon minden, intézet teriiletén munkavégzéshez sziikséges
program neveét, haszndlatinak idétartamat és az igényld felhaszndlonevét jelezni kell.):

. . Felhasznalo S
Program szolgéltatd - program neve X) Felhasznilénév

BEKER-SOFT INFORMATIKA KFT. - FONIX PRO

COMPUTREND KFT. -CT-EcoSTAT

HCPOINTER KFT.-PHARMAGIC-WIN

HCPOINTER KFT. - MEDIVUS

CORDEN INTERNATIONAL ZRT. - ANDROMEDA

CORDEN INTERNATIONAL ZRT. - TBC

Az elektronikus adatkezelés kezdettj, (EEEE. HH. NN.):
Az elektronikus adatkezelés vége (EEEE. HH. NN.):

A programok haszndlatdhoz sziikséges oktatdst igény esetén a programszolgaltatd,
vagy az informatikusok végzik. Az oktatdson résztvevok jelenléti ivet toltenek ki. A
munkavdllaléi jogviszonyban bekovetkezett vdltozds illetve az egyes programokban, az
adatkezelés vége utidn a megadott engedélyek érvényliket vesztik. A munkavallaléi
jogviszonyban bekdvetkezett viltozdsrél a munkaligy értesiti az informatikusokat, akik a
felhaszndldi fidkokat inaktiv dllapotiva alakitjak.

Farkasgyep(,20............ PSP 1 [« nap

foigazgatd szervezeti egység vezetd munkaiigyi eléadd informatikus
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