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Az informaciés onrendelkezési jogrol €és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi. CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében, a 35. § (3) bekezdésében, valamint
a kozérdekii adatok kozzétételére, az egységes kozadat keresO rendszerre, tovabba a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabdalyairdl szold 305/2005.
(XII. 25.) kormanyrendelet 3. §-a, valamint az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol
sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjadban kapott
felhatalmazas alapjan a Farkasgyepiii Tidégyogyintézetben (tovabbiakban: Intézet) a
kozérdekli adatok kozzétételének, valamint a megismerésére irdnyuld igények teljesitésének
rendjét az alabbiakban hatarozom meg:

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az Infotv., valamint az Infotv.
alapjan kihirdetett egyéb jogszabalyokban foglalt eldirasok figyelembevételével eldsegitse a
kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adatok)
megismeréséhez vald, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal, hogy
meghatarozza a kozérdekii adatok kozzétételének részletes szabalyait, tovabba a k6zz¢é nem
tett kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény teljesitésének rendjét.

1.2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat rendelkezéseit az Intézet kezelésében 1évO kozérdekii adatok kozzététele,
valamint a k6zérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére, illetve a kozzé nem tett kozérdekii adat
megismerésére vonatkozo igény teljesitése vonatkozasaban kell alkalmazni.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

a) kozérdekii adat: az Intézet, mint kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formdban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

b) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;
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c) adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

d) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a miuveletek Osszessége, igy kiilonosen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

e) adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele;

f) nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele;

g) adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges;

h) adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozasa céljabol;

1) adatmegsemmisités.: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

j) adatfelelds: az Intézet, mint kozfeladatot ellatd szerv képviseletében a foigazgato, aki az
Intézet szervezeti egységei altal eldallitott kozérdekli adatok kozzététele tekintetében a
jovahagyas jogat gyakorolja,

K) kozzétételi felelos: a foigazgatdo altal irasban megbizott informatikus biztositja a
kozzétételre jovahagyott adatoknak az Intézet honlapjan torténd nyilvanossagra hozatalat,
valamint ellatja az adatok helyesbitéssel, frissitéssel, eltavolitassal és archivalasaval
kapcsolatos informatikai feladatait;

I) dltalanos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (1) bekezdésében, 1. mellékletében
meghatarozottak szerint kozzéteend6 adatok;

m) kiilondos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan jogszabalyban agazatokra,
szervtipusra vonatkozo6an meghatarozottak szerint kozzéteendé adatok;

n) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a foigazgatd vagy jogszabaly
altal meghatarozott tovabbi kotelezéen kozzéteend6 adatok;

0) kozzététel: a kozzéteendd adatok az Intézet honlapjan, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd ¢és részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhato modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
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kimasolas ¢és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetdveé tétele,
ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban idészeritlenné
valt adatok modositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is;

p) kozzétételi egység: a kozzétételi listak szerinti adatok kozzétételének szerkezetére és az
Osszefliggd targyu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egység;

q) idgszeriitlenné valt adat: az a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és
megbizhato informécidkat tartalmazott, azonban egy id6kozben bekodvetkezett esemény miatt
a jelenre nézve mar nem bir relevans — valtozo adat esetén az aktualis iddallapot szerinti
megismeréséhez sziikséges — informaciotartalommal,

r) adatkérd, igényld, kérelmezd: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekii vagy kozérdekbol
nyilvanos adatok egyedi szolgaltatasara irdnyul6 kérelmet nyujt be, fliggetleniil attol, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat, vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalas
céljabol igényli;

S) Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosdg: a személyes adatok védelméhez,
valamint a kozérdeki ¢s kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jog
érvényesiilésének ellendrzésére €s eldsegitésére 1étrehozott autondm allamigazgatasi szerv (a
tovabbiakban: Hatosag).

I1. Kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele

2.1. Altalanos kotelezettség

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen a koltségvetésre
és annak végrehajtisara, az allami és onkormdnyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznalasara és az erre kotott szerzodeésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -
személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozoan - koteles
biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Infotv. szerint kotelezéen kozzéteendd adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatdé ¢&s
kimasolhat6 modon, dijmentesen hozzaférhetdveé kell tenni.

A kozfeladatot ellatd szervnek lehetdvé kell tenni, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot
¢s kozérdekbdl nyilvanos adatot, erre irdnyuld igény alapjan, barki megismerhesse.

Az Intézet, mint kozfeladatot ellatd szerv — adatfelelés — a jogszabalyok altal eldirt
kotelezettségének az Intézet foigazgatoja (adatfelelés vezetdje) jelen szabalyzatban rogzitett
modon tesz eleget.

Az adatfelelés vezet6je, az adatkozlési kotelezettsége teljesitése soran az altala kijelolt
kozzétételi felelos kozremiikodésével jar el.
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2.2. Az adatfelelds vezetdje

Az adatfelelés vezetoje:

— a mindenkor hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen megallapitja és modositja az
adatfelelds kozzétételi szabalyzatat,

— megallapitja és modositja az adatfelelds egyedi kozzétételi listajat,

— meghatarozza a Szabdlyzatban foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat,

— a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, elmulasztiasa vagy
egyeb szabalyszegés esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket,

— az Intézet illetékes szervezeti egységével elkészitteti a 1. melléklet szerinti kozzétételi
egységek szerinti kozérdekli adatokat,

— jovahagyja és engedélyezi a kozzéteendd kdzérdeki adattartalmakat,

— intézkedik az elkészitett kozérdekli adatok kozzétételérdl,

— intézkedik az altalanos kozzétételi lista szerinti kozérdekli adatok tartalmanak az
Infotv. 1. mellékletében az egyes adatok tekintetében meghatarozott idészakonkénti,
az egyedi kozzétételi lista szerinti kozérdekii adatok tartalmanak folyamatos
frissitésérdl;

— az altalanos kozzétételi lista szerinti kozérdeki adatokat az Infotv. 1. mellékletében az
egyes adatok tekintetében meghatarozott hataridéig, az egyedi kozzétételi lista szerinti
kozérdekli adatokat 1 évig megoérzi;

— a kozzétett kozérdekli adatok pontatlansdga, tévessége vagy iddszeriitlenné valasa
esetén elrendeli az 0j kozzétételi allomanyok kozzétételét,

— engedélyezi az adatok feltdltését az Intézet sajat honlapjara, ezen adatok frissitését,
valamint torlését.

Az adatfelelés vezetdje a kozzétételi kotelezettségbdl adodo informatikai feladatok teljeskorti
ellatasara az Intézet személyi allomanyabol kozzétételi személyt jelol ki (kozzétételi felelds).
Az adatfelelds vezetdje az adatkozlésre kotelezett szervezeti egységeket irasban tajékoztatja
kozzétételi felelds személyérdl a helyben szokasos modon. Ugyanigy jar el, ha a kdzzétételi
felelds személyében valtozas kovetkezik be.

2.3. A kozzétételi felelos

Az Intézetben a kozzétételi feleldsi feladatokat a foigazgato altal kiadott megbizas alapjan, a
koordinacios osztalyvezetd kozvetleniil alarendelt informatikus latja el.

A kozzétételi felelds

— a fOigazgato altal jovahagyott kozérdekli adatokat informatikai Uton kozzéteszi az
Intézet honlapjan (http://www.fgyepu-tudokorhaz.hu),

— elvégzi a Szabdlyzat 1. mellékletben meghatarozott adatok megdrzésével kapcsolatos
sziikséges feladatokat,

— gondoskodik a honlapnak a kozérdekii adatok kozzétételére alkalmas kialakitasardl, a
folyamatos tizemeltetésrdl, az esetleges lizemzavar elharitasar6l és az adatok
rendszeres frissitésérol,

— gondoskodik a kozzétett adatok folyamatos hozzaférhetéségérol,
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— gondoskodik a kozzétett adatok védelmérdl a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés és sériilés ellen,

— gondoskodik a kozérdekli adatokat tartalmazo honlap tartalmanak a kozponti
elektronikus jegyzék mitkddtetdjéhez tovabbitasarol és frissitésérdl,

— gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétehetd formatumiiva alakitasarol,

— az 1. mellékletbe foglalt kozzétételi egységek €s az azt eldallitd szervezeti egységek
sziikség szerinti Utmutatasa alapjan eldallitia a kozadatkeresd altal lekérdezett
metaadatokat, és azokat tovabbitja az egységes kdzadatkeres6 rendszerhez, illetve az
elektronikus jegyzékbe az errdl sz616 Korm. rendeletben meghatarozottak szerint.

— az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos eseményeket
naplézza, mely az esemény bekovetkeztének datumat és idOpontjat, valamint az
esemény kivaltasaban kozremiikodo nevét tartalmazza.

— gondoskodik az adatok, a naplozott adatillomany jogosulatlan megvaltoztatasa,
torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol.

— minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrdl biztonsagi masolatot készit.

— Dbiztositja a kdzzétételi listdk megfeleld archivalasat, az archiv allomany elérhetdségét.

— felelés a fOigazgatd 4altal jovahagyott adatok kozzétételéért, a folyamatos
hozzaférhetoségéért.

A kozzétételi felelos sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal beszamol a
foigazgatonak a kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatban adott utasitdsok elvégzésérdl, a
kozzétett adatokrol, s azok id6szertiségérol.

Az adatfelelés vezet6jén kivill a kozzétételi felelds jogosult megismerni és haszndlni a
kozérdekli adatoknak az Intézet honlapjanak publikus feliiletére torténd feltdltéséhez
sziikséges jelszavakat.

2.4. A honlap adattartalmanak ellenérzése

A honlapon kozzétett adatok pontossagat, naprakész allapotait ¢és folyamatos
hozzaférhetGségét a titkarsagvezetd / igazgatasi ligyintézo ellenérzi.

Ennek érdekében:

— folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a honlapon kozzétett kozérdekii adatok
megfelelnek-e a Szabalyzat 1. mellékletében meghatarozott feltételeknek;

— amennyiben eljardsa sordn észleli a kozzétett adatok pontatlansagat, hianyossagat,
szakszerlitlenségét, vagy tudomaéssal bir valamely adatban id6kozben beallt
valtozasrol, ugy azt intézkedés céljabol haladéktalanul jelzi a féigazgatonak;

— kezdeményezi a Szabalyzat 1. mellékletében meghatarozott adatok frissitését.

2.5. Az adatszolgaltato szervezeti egységek

A kotelezéen kozzéteendd adatok eldallitasa az OKPI-FT Igazgatasi osztalyvezetd gazdasagi
igazgato helyettes iranyitasa alatt a Gazdasagi Hivatalon (a tovabbiakban: GH) beliil miik6d6
munkaszervezési egységek feladata.
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(1) A GH munkaszervezési egységei az altaluk eldallitott adatokat csak az OKPI-FT
Igazgatasi osztalyvezetd gazdasagi igazgatd helyettes ellendrzését kovetden terjeszthetik
jovahagyasra a foigazgato6 elé.

(2) Amennyiben a GH munkaszervezési egysége a kotelezden kozzéteendd adat eldallitasdhoz
az Intézet valamely mas szervezeti egységének adatszolgaltatasara szorul, az OKPI-FT
Igazgatéasi osztalyvezetd gazdasagi igazgatd helyettes a mas szervezeti egységet hatarido
kitiizésével felhivja az adatszolgaltatas teljesitésére. A kozzétételre szant adatokat Word
(doc), Excel (xlIs), szerkeszthet6 Portable Document Format (pdf) vagy kép (jpg)
formatumban kell a GH-nak elektronikus levélhez csatolt fajlként tovabbitani.

(3) A GH-n belil mikodé munkaszervezési egységek vezetéi szakmai teriiletiiknek
megfelelden feleldsek:

a) a kozzétételi listakon szerepld, kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatoknak eldallitasaért;
b) a  kozzétett  adatok  pontossiganak,  szakszerliségének,  iddszerliségének,
értelmezhetdségének folyamatos figyelemmel kiséréséért;

c) az adatok  kozzétételének,  helyesbitésének,  frissitésének,  eltavolitasanak
kezdeményezéséért;

d) az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése esetén a
helyreallitdsban az elektronikus kozzétételi feliiletért feleldssel vald egytittmikodésért és —
szlikség esetén — az adatok ujabb atadasaért.

1. A kozzététel eljarasi rendje

(1) A jelen Szabalyzat 1. melléklete altal tartalmazott altalanos kozzétételi listanak megfeleld
adatok eloallitasat kovetéen GH munkaszervezési egységei az eldirt hataridé betartasaval
kotelesek benytjtani a foigazgatonak a kozzéteendo adattartalmakat.

(2) A honlapra kizarolag a foigazgato altal jovahagyott adattartalom kertilhet fel.

(3) A foigazgato jovahagyasat kovetéen a GH munkaszervezési egységei az altaluk eléallitott,
kozzéteendo adatokat elektronikus Uton, elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas
Word (doc), Excel (xls), kép (jpg), vagy PDF forméatumban adjak &t az kozzétételi feleldsnek.

(4) A kozzétételi felelés minden esetben (Uj adat kozlése, pontositas, javitas stb. soran)
ellenérzi az atadott adatallomany, illetve a jovahagyott adatok egyezdségét, valamint az
atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre és legkésobb 3
napon beliil telepiti az adatokat a honlapon.

(5) A kozétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén a GH illetékes munkaszervezési egysége eldallitja a helyesbitett vagy
frissitett kozérdekii adatokat tartalmazod kozzétételi egységeket és azokat a (1) bekezdésnek
megfelelden benyujtja a féigazgatonak.

(6) A foigazgatd jovahagyasat kovetden a kozzétételi felelds 3 napon beliil gondoskodik az
atadott adatmodositas, pontositas vagy javitas, frissités elvégzésérol, illetve idészerttlenné
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valt adat eltavolitasarol. Naplozza az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatos események bekovetkeztének datumat és iddpontjat, valamint az
esemény kivaltasaban kozremiikodo felhasznaldo nevét. Ellatja a kapcsolodd adatvédelmi
feladatokat.

(7) Amennyiben az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasa sziikséges, az adat frissitése
esetén annak elérhetdvé tétele a megoOrzési 1dd elteltéig nem sziintethetd meg, ¢és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét ¢s idejét, az 0j allapot fellelhetdségét,
valamint azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idészerti. A frissitett adat Gj allapota
mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6 allapotanak archiv
allomanyaban valo elérhet0ségét. Téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetové sem a
honlapon, sem az egységes kdzadatkeresé rendszer szamara.

IV. A kozzétételre nem Keriilo adatok meghatarozasa

A kozzétételre nem keriilé adatok a kovetkezok:

1) Az arra jogosult szerv allam- vagy szolgéalati titokka nyilvanitott adat, illetve a nemzetkozi
szerz0désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat, mindaddig, amig a mindsités nem
keriil feloldasra.

2) Korlatozas hatalya ala tartoz6 adat, ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz vald jogot -
az adatfajtdk meghatarozasaval — torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bliniildozési vagy
blinmegel6zési, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kornyezet — vagy
természetvédelmi érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald
kapcsolatokra, birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel, vagy a szellemi
tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel korldtozza, mindaddig, amig a korlatozas nem keriil
megsziintetésre.

3) Az Intézet feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat, a keletkezésétdl szamitott tiz
¢vig. Ezen adatok megismerését az Intézet fOigazgatdja killon kérelem alapjan
engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény a tiz
éves intervallum alatt abban az esetben utasithatd el, amennyiben az adat megismerése az
Intézet torvényes miikodési rendjét vagy feladat-és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elOkészitése
soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4.) Az tuzleti titok, amely az iizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvény alapjan a
kovetkezoket foglalja magaba: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddo, titkos - egészben,
vagy elemeinek Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet
végz0 személyek szamara nem konnyen hozzaférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel bird
olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol késziilt dsszedllitas, amelynek a titokban
tartdsa érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altaldban elvarhaté magatartast
tanusitja.
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5) A folyamatban 1év6 hatosagi eljarasok, jogerdsen el nem biralt peres ligyek olyan adatai,
amelyek nyilvanossagra keriilése az eljaras illetve a per kimenetelét befolyasolhatja
mindaddig, amig a hatdsagi vagy peres eljaras jogerdsen lezarasra nem keriilt.

V. Az adatigénylés teljesitésének rendje

1) A kozérdekii adat megismerése irant barki - szoban, irasban vagy elektronikus uton — az
Intézet megkeresésével igényt nyujthat be.

2) A kozérdekii adat megismerésére beérkezett igénynek az Intézet féigazgatoja az Intézet
Gazdasagi Hivatala utjan az igény tudomadsara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 15 naptari napon beliil tesz eleget.

3) Az adatigénylés teljesitésére vagy a teljesités megtagaddsira vonatkozo dontés
meghozatala kizarolag a féigazgatd hataskorébe tartozik.

4) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatdssal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — amennyiben az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus uton értesiteni kell az igényl6t.

5) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igényl6 masolatot kap. Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6d dokumentum az
1génylo altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni. Az Intézet az igényelt adatokat tartalmazé masolat készitéséért
az alkalmazott adathordozotol fiiggben a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtéritées mértékerol szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint allapit meg koltségtéritést.

6) Az adatigényld személyazonositd adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az igény
teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil
sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul to6rdlni kell.

5.1. Az adatigénylés teljesitése

Az irdsbeli adatigényléseket és a szobeli adatigénylésekrél szold irdsbeli feljegyzéseket
érkeztetésiik napjan haladéktalanul tovabbitani kell az adatfelelds vezetdjének, aki azt
utasitasaval ellatva szignalja az adatszolgaltatd szervezeti egység vezetdjének, illetve az
OKPI-FT Igazgatasi osztalyvezetd gazdasagi igazgato helyettesnek.

Az adatszolgaltatd szervezeti egység vezetdje és/vagy az OKPI-FT Igazgatési osztalyvezetd
gazdasagi igazgatod helyettes a foigazgatd utasitasanak megfeleléen eljarva 3 munkanapon
beliil koteles a kért adatot, illetve a valaszt irasban elokésziteni.
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Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6é dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz €s az adatk6zlés masolat kiadasaval teljesithetd, a masolaton a meg nem ismerhetd
adatot felismerhetetlenné kell tenni (kivonatolt masolat).

Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és — amennyiben az aranytalan nehézség nélkiil
teljesithetd — az igényld altal megjelolt technikai eszkozzel, formaban, illetve modon kell
eleget tenni.

Ha az Intézet a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdekli adatigényléseknek a lehetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil
eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik
a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, melyrdl az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az Orszagos Korhazi Foigazgatosag (OKFO) kozérdekii adatigényekre vonatkozd
eljarasrendrol szolo tajékoztatasa alapjan, az Intézethez érkezd valamennyi kozérdekii
adatigény kiilon-kiilon e-mailben, a beérkezést6l szamitott 3 napon beliil, a valaszlevél-
tervezetet  pedig  legkésébb 10  napon  belil meg  kell kiilldeni az
intezmenyi.kozadat@okfo.gov.hu e-mail cimre.

A kisér6 e-mailt az alabbi adattartalommal kell tovabbitani:

— adatigényld neve,

— az adatigényléssel érintett intézmény pontos megnevezése,

— az adatigény targyanak rovid leirdsa, megjelolése,

— az adatigény beérkezésének pontos datuma,

— avalaszadasi hatarid6 utolsoé napjanak pontos datuma,

— ha azonos vagy hasonl6 targyban volt mar korabban adatigénylés, akkor tajékoztatas
az erre vonatkoz6 alapvetd informaciokrol.

A vélaszlevél-tervezet Osszedllitdsara az alabbi elvek figyelembevételével keriil sor:

— arendszerben nem létezd adatot nem sziikséges eldallitani,

— aszliken értelmezett kdzérdekill adatigényre iranyul a tdjékoztatas,

— akozérdekii adatigényt sz6 szerint kell értelmezni,

— nem kell kozérdekli adatigényként kezelni a kovetkezOket: jogszabalyok
értelmezésére-, jovObeni tervekre-, elképzelésekre-, egyéb felvilagositasra-,
tudakozvanyra-, szabalyozott eljarasra tartozo igényt,

— ahatarid6ket pontosan be kell betartani,

— ahol lehet linkre mutatassal, hivatalos formaban, kormanyzati oldalon megjelent
kozleményre, kormanyzati tajékoztatora utaljon a levél,

— tablazatok csak pdf. formaban koordinalhatok,

— statisztikai adatkérést jogszabalyi rendelkezéstdl fiiggden kell kezelni,

— meg kell vizsgalni, hogy azonos targyban koradbban érkezett-e mar kérdés, és arra
milyen valasz keriilt megkiildésre,
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— meg kell vizsgalni, hogy a korabban kiadott valasszal az adatigény Osszefiigg-e, annak
érdekében, hogy ne alljon elé a korabbi valasszal ellentmondas (ha ez a kérdés
relevéns, akkor errél a kiséré e-mailben is tajékoztatni kell az OKFO-t),

— a jogorvoslatrol tajékoztatast kell adni, még akkor is, ha a valasz részben vagy
egészben megtagadasra kertil.

5.2. Az adatigénylés elutasitasa

Az adatfelelds vezetdjének irdsban kell megindokolnia azokat a kozzétételi lista adatain
tulmutatd egyedi adatigényléseket, amelyeknek teljesitése nem lehetséges.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani azzal az indokkal, hogy
- annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni;
- nem magyar nyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése
— a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem 1évé — igy kiilondsen az
iranyitasa vagy felligyelete alatt all6 kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo — adat
beszerzését, begyljtését, vagy
— a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében 1évo kozérdekii adatok vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok Osszevetése utjan a kezelésében 1évé adatokhoz képest
Uj adat eldallitasat
tenné sziikségessé.

Az adatfelelds vezetdje koteles az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival,
valamint az igénylét e torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valo
tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

A jogorvoslati lehetdségekrdl szol6 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az adatigényld — a
kozérdekii adatok megismeréséhez fliz6d0 jogainak gyakorldsaval kapcsolatos jogsérelmére
vagy ennek kozvetlen veszélyének fennalldsara hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve Hatosag) torténd
bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitdsa esetén, annak
kozlésétdl szamitott 30 napon beliill birdésaghoz fordulhat. Az eljards soron kiviili és
illeté¢kmentes.

Amennyiben az igényld az igény elutasitdsa miatt a NAIH vizsgalatanak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitdsa, a vizsgalat
megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szold dontés
vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét koveté 30 napon beliil
lehet meginditani, és a perinditdsra rendelkezésre 4all6 hataridé elmulasztisa esetén
igazolasnak van helye
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Az adatfelelds vezetdje az elutasitott igényekrdl €s az elutasitasok indokair6l a nyilvantartés
alapjan minden évben januar 31-ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatosag elnokét.

V1. Jelentés készitése és tovabbitasa

A 305/2005. (XII1.25.) Korm. rendelet 4. §-a alapjan az informatika és a titkarsag szervezeti
egysége folyamatba épitve vizsgaljak az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek
teljesitését, amelynek eredményérél évente legalabb egy alkalommal atfogd jelentést
készitenek targyévet kovetd janudr 31-¢ig a féigazgato részére.

VII1. Egyéb rendelkezések

A Szabdlyzatban nem érintett kérdésekben az Intézet Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
irtak, az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. toérvény, valamint az iizleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. térvény és az egyéb
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései szerint kell eljarni.

VIII. Zaro rendelkezés

A Farkasgyepiii Tiidogyogyintézet Kozérdekli adatok kozzétételének, valamint a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének szabalyzata (7.0 verzid) 2024.02.14-¢én
1ép hatalyba, ezzel egy iddben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabdlyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6iras valtozdsa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
el6irasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, milkodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A moédositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzeéséért a mindségiranyitasi vezetd felelds.
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1. melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
www.fgyepu-tudokorhaz.hu
l. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Elérhetoség [Adateloallitasért felelds [Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,megtekintés, kivéve a  [Titkarsagvezeto / A valtozasokat kdvetden |Az el6z6 allapot
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, dolt betlivel szedett rész. |igazgatasi ligyintéz6 azonnal torlendd

tigyfelszolgalatanak elérhetoségei.

(Megjegyzés: Intézetiink
esetében nem
értelmezheto az

telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

iigyfélszolgalat)
A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti megtekintés Titkarsagvezet6 / A valtozasokat kdvetden [Az el6z6 allapot
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai igazgatasi ligyintéz6 azonnal torlendd
A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti megtekintés Titkarsagvezet6 / /A valtozasokat kovetden [Az el6z6 allapot
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (intézeti igazgatasi ligyintéz6 azonnal torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetGsége (intézeti telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

Intézetliink esetében nem
értelmezhet6 kozzétételi

egység

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Gsszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetsége

Intézetliink esetében nem
értelmezhet6 kozzétételi

egység

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikodoé mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, €s 1. pontban
meghatarozott adatai

Intézetiink esetében nem
értelmezhet6 kozzétételi

egység

vezeto

Készitette: intézeti jogdsz, mindségiranyitasi

Jovéahagyta: féigazgatd
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7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve Intézetiink esetében nem |-
részvételével mikodd gazdalkodd szervezet neve, székhelye, ¢rtelmezhetd kozzétételi
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus [|egység
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
[kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, [Intézetiink esetében nem |-
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,  |értelmezhetd kozzétételi
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai  [egység
9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, [[ntézetiink esetében nem |-
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, |értelmezhetd kozzétételi
illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapito cgység
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye
10. |A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a Intézetiink esetében nem |-
szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a foszerkeszté nevelértelmezhetd kozzétételi
egység
11. |A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, [megtekintés, kivévea  [Titkarsagvezet6 / A valtozasokat kovetéen [Az el6z6 allapot 1 évig
hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult |d6lt betlivel szedett rész. |igazgatasi ligyintéz6 azonnal archivumban tartasaval
szervnek, ennek hidanydban a kizfeladatot elldto szerv felett (Megjegyzés: Intézetiink
torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban esetében nem
meghatarozott adatai ¢rtelmezhetd az hatdsagi
dontés, a fellebbezés
elbirdlasara jogosult
szerv, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatod szerv
felett torvényességi
ellenérzést gyakorld
szerv)
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Elérhetéség Adateléallitasért felelos [Frissités Meg0rzés
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és -SZMSZ Mindségiranyitasi A valtozasokat kovetden|Az eldz6 allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd  |-Adatvédelmi és vezetd azonnal archivumban tartasaval
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a jadatbiztonsagi
szervezeti és miikddési szabdlyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi [szabalyzat

vezeto

Készitette: intézeti jogdsz, mindségiranyitasi

Jovéahagyta: féigazgatd
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¢s adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

-K6zérdeki adatok
kozzétételének, valamint
a kozérdekt adatok
megismerésére iranyuld
igények teljesitésének
szabalyzata

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérol sz016 tajékoztatd magyar €s angol nyelven

Intézetiink esetében nem
értelmezhet6 kozzétételi

egység

A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai

Intézetiink esetében nem
értelmezhet6 kozzétételi

egység

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi iigyekben
ligyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak maodjal
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
utmutatok, az igymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
iigyintézéshez hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas,
az ligytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

Intézetiink esetében nem
értelmezhet6 kozzétételi

egység

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

megtekintés

OKFO tajékoztatasat a
kozérdekl adatigényekre
vonatkozo eljarasrendrol

IA valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,

-Elektronikus
adatkezelési szabalyzat

jogalapja, idOtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,

- Adatvédelmi és

Titkarsagvezet6 /
igazgatasi ligyintézd

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

vezeto

Készitette: intézeti jogdsz, mindségiranyitasi

Jovéahagyta: féigazgatd
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kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendo kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az
e torvény szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal — alaptevékenysége keretében — gytijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

adatbiztonsagi
szabalyzat

7. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, [ntézetlink esetében nem (-
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a  |értelmezhetd kozzétételi
koltségtérités mértéke egység
8. A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, az allampolgari [Intézetiink esetében nem |-
kozremiikddés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a ¢rtelmezhetd kozzétételi
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, egység
dontéset, tilésének jegyzOkonyvei, illetve Osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza
9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és Intézetiink esetében nem |-
kapcsolodo dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld-  |értelmezhetd kozzétételi
testiiletének nyilvanos {ilésére benyujtott eléterjesztések a cgység
benyujtas idépontjatol
10. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények, [ntézetiink esetében nem |-
kozlemények értelmezhetd kozzétételi
egyseg
11. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, [Intézetiink esetében nem|—
azok eredményei és indokolasuk értelmezhetd kozzétételi
egyseg
12. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel megtekintés Fogazgatd A vizsgalatrol szolo Az el6z6 allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megéallapitasai jelentés megismerését  [archivumban tartasaval
[kvetden haladéktalanul
13. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésénekmegtekintés [Féigazgatd INegyedévente Az el6z6 allapot
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége torlendd
14. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, megtekintés Titkarsagvezet6 / Evente Az el6z6 allapot 1 évig

jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgytijtés eredményei, idébeli

valtozasuk

igazgatasi iigyintézo

archivumban tartasaval

vezeto

Készitette: intézeti jogdsz, mindségiranyitasi

Jovéahagyta: féigazgatd
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15. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai megtekintés Titkarsagvezetd / Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai igazgatasi ligyintézo archivumban tartasaval

16. Azon kozérdekil adatok hasznositasara irdnyuld szerz6dések Intézetlink esetében nem (-
listdja, amelyekben a kdzfeladatot ellato szerv az egyik szerzodd |értelmezhetd kozzétételi
fél egység

17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kdzérdekili adatok  [Intézetiink esetében nem|—
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési  |értelmezhetd kozzétételi
feltételek egység

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos és egyedi [Intézetlink esetében nem (-
kozzétételi lista ¢rtelmezhetd kozzétételi

egység

19. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok Intézetlink esetében nem|-
ujrahasznositasarol szold torvény szerint Gjrahasznositas céljara |értelmezhetd kozzétételi
clérhetd kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre allo cgység
formatumok megjel6lésével, valamint a kdzfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd, a kdzadatok jrahasznositasarol szo16 torvény
szerint Gjrahasznosithato kdzadat tipusokrol valo tajékoztatas, a
rendelkezésre 416 formatumok megjeldlésével.

20. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok [ntézetiink esetében nem |-
ujrahasznositasara vonatkozo6 altalanos szerzédési feltételek értelmezhetd kozzétételi
elektronikusan szerkeszthetd valtozata egység

21. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok [ntézetlink esetében nem (-
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért értelmezhetd kozzétételi
fizetendo dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo |egység
tényezokkel egylittesen.

22. A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti [ntézetlink esetében nem (-
jogorvoslati tajékoztatas értelmezhetd kozzétételi

egység

23. A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kozadatok [ntézetiink esetében nem |-

jrahasznositasarol szol6 torvény szerint kotott kizadrdlagos jogot
biztositdo megallapodéasok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag id6tartamanak, targyanak, valamint a

megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

értelmezhetd kozzétételi
egység

vezeto

Készitette: intézeti jogdsz, mindségiranyitasi

Jovéahagyta

: foigazgatd
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jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerzOdés vagy mas kotelezd erével birdé dokumentum (vagy az
annak elérhetdségére mutatd hivatkozas), amely az
ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatod kdzadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl valo
fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd szerv részére.

24, A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok Intézetiink esetében nem
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint a kulturalis kozadatok |értelmezhetd kozzétételi
digitalizalasara kizardlagos jogot biztosité megéllapodéasok egység
szovege.

25. A kozadatok ujrahasznositasarol szo616 torvény szerinti azon [ntézetlink esetében nem

értelmezhet6 kozzétételi
egység

III. Gazdalkodasi adatok

allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal

0sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki

osztaly osztalyvezeto,
gazdasagi

kovetd hatvanadik napig

Adat Elérhet6ség Adateldallitasért felelds [Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli imegtekintés OKPI-FT Igazgatasi IA valtozasokat kdvetden |A kozzétételt kovetd 10
torvény szerinti beszdmoloja vagy éves koltségvetési Osztaly pénziigyi azonnal Evig
beszamoldja osztalyvezetd-helyettes

2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és  [megtekintés OKPI-FT Igazgatasi[Negyedévente IA kiilon jogszabalyban
személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok, illetve Osztaly meghatarozott ideig, de
Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok illetménye, Humanpolitika, bér- és legalabb 1 évig
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az munkatigyért felelds archivumban tartasaval
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja és mértéke helyettes
Osszesitve

3. IA kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol  [Intézetiink esetében nem |-
57010 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok Ertelmezhetd kozzétételi
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, [|egység
tovabba a timogatasi program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kdzzététel elott a koltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arr6l a kedvezményezett lemond

4, Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az megtekintés OKPI-FT Igazgatasi A dontés meghozatalat |A kozzétételt kovetd 5

Evig

vezeto

Készitette: intézeti jogdsz, mindségiranyitasi

Jovéahagyta: féigazgatd
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arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékli jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozé
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak idotartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
minositett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi
CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések
¢s az azok eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével
A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi ado nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes tligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatéré — egy évnél hosszabb iddtartamra kotott
— szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6do6 féllel kotdtt azonos targyu
szerzodések értékét egybe kell szamitani

igazgatohelyettes;
koordinacios
osztalyvezetd

/A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol

Intézetliink esetében nem
értelmezhetd kozzétételi

elbiralasarol, a megkotott szerzoédésekrol)

anyaggazdalkodasi és
logisztikai csoportvezetd

készitett emlékeztetok, palydzat eredménye) egység

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy [megtekintés OKPI-FT Igazgatasi INegyedévente A kiilon jogszabalyban
kiilonosen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és Osztaly pénziigyi imeghatarozott ideig, de
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, osztalyvezetd-helyettes legalabb 1 évig
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és archivumban tartasaval
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok

altal ellatott feladatokkal Gsszefliggd kifizetésre) forditott,

6tmillio forintot meghalado kifizetések

Az Eurépai Unid tamogatasaval megvalosulo fejlesztések leirasa, megtekintés Projektmenedzserek INegyedévente Legalabb 1 évig

az azokra vonatkozé szerzddések archivumban tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az ajanlatok  jmegtekintés OKPI-FT INegyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

vezeto

Készitette: intézeti jogdsz, mindségiranyitasi

Jovéahagyta: féigazgatd




