VESZPREM MEGYEI TUDOGYOGYINTEZET
8582 FARKASGYEPU, 049/2 HRSZ.

ELEKTRONIKUS ADATKEZELESI
SZABALYZAT

A dokumentacioé kodja: SZ-11

Kiadas szama: 3.0

Kiadas datuma: 2018.08.23.
Hatalybalépés idopontja: 2018.08.24.

Oldalak szama: 1/14

Tktatészam: UMT22 ] A3 J2ctf.

Banhidi Istvan %8 Papp Léaszlén
Informatikus i gazdasagi igazgato

Készitette: "o . Jovéahagyta:
' TR} TP d{ .................
§ i

Kovics Akos
Informatikus
2018.08.22,




Kiadds szama: 3.0

Kiadds datuma:2018.08.23.
Hatdlybhalépés iddpontja:
2018.08.24.

Oldalszam: 2/ 14

ELEKTRONIKUS
ADATKEZELESI SZABALYZAT

Tartalomjegyzék

Lo ASzabalyZat Ratalya oo e e 4
1. Téargyl hatdiva Kierjed ..o 4

2. A szabalyzai Kiegészités 1ddbell hatdlya.......ooooiiiiiiiii e 3
Il Vedelmet igényld adatok, eszkSzOk KBre ..ot 5
Io A VEdelem TATZYAL (oo et 5

2. A vEdelem ESZKOZEI..c.oiiiii e e e e 5
. A szabdlyzathoz kapcsolddd szabalyozdsok.. .. e e, 6
V. Adatvedelmi felelBs .o 6
I, Adatvédelmi felelds feladatais . 6

2. Az adatvédelmi felelds ellendri feladatair ..o 6
V. Adathozzaférés szabalyOzas ..o e 7
I, Felhasznalol jogosultsag 188NYIESE. ...t 7

2. A hozzé&férési jogok Altaldnos rendje .o 7
3. Jardbeteg szakrendels . o 8
4. Elektronikus Egészségligyl Szolgaltatasi TEr (EESZT )i 8

5. Diagnosztikal munkahelyek ... 9
6. Az adatkezelési rendszer adminisztraldsdnak szabdlyozdsa .....ocoovvvvciivvieviiiieninennne 9
T HITBIESSEE oottt 9
8. Korhizba felvett, vagy szakrendeldsen elatott beteg ..o, 1O
9. AdAMOUOSITAS ..o ettt ettt a et ane e 10
VI. Az Elektronikus Adatkezeiési Szabalyzat alkalmazasanak moédja......cccovciiiieniciininns 10
I. Az Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzat karbantartdsa ..., 10
VIl. Szamitastechnikai eszkOzOket veszélyeztetd helyzetek. ..., 11
1. Elemi csapdsok, kirnyezetl Artalmak: ..o 11
2. Emberi tényezbre visszavezethetd veszEélyek ..o Il
a)  SzANdEK0S KATOKOZAS ©oovviiiiiee e et 11

b) Nem szdndékos, illetve gondatlan KAroKOZas. ......oooviviiivii s 11

c) A mikodés és fejlesztés sordn el6forduld veszélyforrdsok: ..o, 11
VI A szamitastechnikai eszkdzOk krnyezetének védelme oo 12
1. Vagyonvédelmi eliTaASOK ..o et 12

2. AdathordOZOK ..o e s 12
3. TUZVEARIEIN oottt 12

1. szamu melléklet, JogosultsAg 12EnyIO1ap ..ot 14

' Készitette: informatikus

| J6vahagyta: gazdasdgi igazgatd, foigazgatd




Kiadds szama: 3.0

Bl ey,
At OEY I .
T %.35‘*«*-“\} ELEKTRONIKUS Kiadds datuma:2018.08.23.

s P

ax el ADATKEZELESI SZABALYZAT | Hatlybalépés idopontia:
. 2018.08.24.
(MNdalszam: 3/ 14

A Veszprém Megyei Tid0gydgyintézet - Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzata a
személyes adatok védelmét a kovetkezé médon hatdrozza meg:
Az Elektronikus Adatkezelési Szabalyzat alapveté célja, hogy a szimitdstechnika
alkalmazisa soran biztositsa az intézménynél az alabbiakat:

- titok-, vagyon- és thzvédelemre vonatkozd védelmi intézkedések betartdsat,

- az  Uzemeltetett  szdmitégépek, valamint azok  kiegészité  eszkdzeinek
rendeltetésszeril hasznilatat,

- azizembiztonsdgot szolgdlé karbantartdst és fenntartdst,

- az adatok szdmitdgépes feldolgozds ¢&s azok tovébbi hasznositdsa sordn az
tlletéktelen fethaszndlasbdl szdrmazé hdtrdnyos kovetkezmények megsziintetését,
tlletve minimdlis mértékre vald cstkkentését,

- az adatdllomdnyok tartaimi €s formai épségének megdrzését,

- azalkalmazott programok és adatdllomanyok dokumentacidinak nyilvantartdsat,

- adatdllomdnyok biztonsidgos mentését,

- aszamitdgépes rendszerek zavartalan iizemeltetését,

afeldolgozds folyamatdt fenyegetd veszélyek megel6zését, elhdritdsat,
az adatvédelem és adatbiztonsdg feliételeit

.

1

A védelemnek miktdnie kell a rendszerek fenndlldsdnak egész idGtartama alatt, a
megtervezésidl kezdve az {izemeltetésen keresztlil a felhaszndldsiz. Az Elektronikus
Adatkezelési Szabdlyzat szabdlyozza a szdmitdstechnikai eszkozok hasznédlatdnak biztonsdgi
szabalyait.

Egészségiigyi dokumentacié: az egészségiigyi szolgdliatds sordn az egészségiigyi
dolgozd tudomdsdra jutd, a beteg kezelésével kapcsolatos egészségligyi és személyazonosito
adatokar tartalimazo  feljegyzés, nyilvdntartds vagy bdrmely mds mddon régzitett adat,
fiiggetleniil annak hordozdjdatdl vagy formdjdiol.

Intézetiinkben az egészségligyi dokumenticid kezelésére a kozponti informatikai
rendszer épiilt ki. Az Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzat eivel megkiilénbozietés nélkiil
¢rvényesek valamennyl adatkezelésre, fiiggetlentl attdl, hogy az adatkezelés milyen
médiumon (papir, film, elektronikus) tortént. Az aldbbi szabdlyozds az Elektronikus
Adatkezelést Szabdlyzat betartdsdt segiti kérhazi informatikai rendszer hasznilata sordn. A
szabdlyozds érvényes azon elektronikus adatrogzitésre is, amely nem része a kdrhdzi
informatikai rendszernek.
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I. Aszabalyzathatilya

Az Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzat személyi hatdlya az intézmény
valamennyi f0- ¢és masodallasd, mellék-. és részfoglalkozdsi dolgozojira,
kézremiktdd orvosokra. illetve a szdmitdstechnikai eljdrasban résztvevd mds
szervezetek dolgozdira egyarant kiterjed.

1. Targyi hatdlya kiterjed

A védelmet éivezd adatok teljes korére, felmeriitésiik és feldolgozasi
helyliktd], idejlikto] és az adatok fizikai megjelenési formdjuktd! fliggetleniil,

- A korhdz tlajdondban 1év6. az dltala bérelt, valamint az intézmény
szdmitogépes  rendszeréhez  kapcsolt  valamennyl  szdmitdstechnikai
herendezésre,

- A szémitastechnmkai folyamatban szereplé Osszes dokumentdcidra' (fejlesztési,
szervezési, Uzemeltetést),

- Az adatfeldolgozé programrendszerek, valamint a feldolgozdst tdmogaté
rendszer szofiverek tartalmi €s logikai egysége, eibirisszerll felhaszndldsa,
reprodukdlhatdsdga. Az adatok felhaszndldsdra vonatkozd utasitdsokra,

- Az adathordozdk tdroldsdra, felhaszndldsdra megsemmuisitésiikig, illetve a
torlésre szant adatok felhaszndldsdig.

- Az alkalmazott hardver eszkdz0k és azok mikodés: biztonsdga. Személyhez
fiz6do és vagyoni jogok (jogtalan belsd és minden kiilsé fél).

- Az alkalmazott biztonsdgi intézkedések, azok tervei, tartalmi elOirdsai és
alkalmazdsi szabdlyai.

- Kiterjed minden szervezeti egységre. ahol egészségligyl €s hozza kapesolédd
személyes adatot a BEKER-SOFT INFORMATIKA KFT. FONIX PRO
rendszerében kezelnek. Minden szervezeti egységre, ahol egészségligyi és
hozza kapcsolodd személyes adatot a COMPUTREND KFT. CT-
EcoSTAT vagy azzal elektronikus kapesolatban lévé HC POINTER KFT.
PHARMAGIC-WIN rendszerében kezelnek. Minden szervezeti egységre, ahol
egészségligyl €s hozzd kapesolddé személyes adatot a HC POINTER KFT.
MEDIVUS rendszerében illetve a CORDEN INTERNATIONAL ZRT.
ANDROMEDA és TBC rendszereiben kezelnek. Kiterjed minden szervezeti
egységre ahol iigyiratkezelési, személyes és munkaligyl adatot az IRMA
{igyiratkezelo rendszerben €s az ORGWARE DoLLBER programban kezelnek.

-  Minden személyre, aki egészségiigyi €s hozzd kapcsolddd személyes adatot
az el6zo pontban szereplé vagy azokkal elektronikus kapcsolatban 1€v6 egyéb
elektronikai rendszerben kezel.
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- Minden, az Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzatban meghatdrozott térvény
€s egy€b jogszabdly dltal személyesnek mindsitett adatra.

- Az adatkezeléssel kapcsolatba keriilt vagy keriild kiilsd szolgdltatora, amely
a korhdz illetékességi korébe tartozd személyes adatot kezel, vagy azzal
kapcsolatba keriil.

2. A szabalyzat kiegészités idébeli hatalya

1. A Szabdlyzat idébeli hatdlya 2018.08.24. napjitsl hatdrozatlan idére terjed
ki, azonban a hatalybalépéstd] szamitott legfeljebb hdrom év elteltével, illetve a
(2.) bekezdés szerinti esetekben feliil kell vizsgdlni.

[~2

A fdigazgatd az intézményi adatvédelmi felelds bevondsival a szabdlyzatot
feliilvizsgalja, ha jogszabdlyl viltozds, szakmai-technikai fejlédés, feltdrt
hidnyossdg. illetve egyéb ok miatt erre sziikség van.

II. Védelmet igénylo adatok, eszk6zok kore

1. A védelem targya:

- Az alkalmazott hardver eszkozdk és azok miikodési biztonsdga.

- A szamildstechnikai eszkozok Uzemeltetéséhez szitkséges okmdnyok &s
dokumenticidk.

- Az adathordozdk megsemmisitésiikig, illetve a toriésre  szdnt  adatok
felhaszndldsdig.

- Az adatfeldolgozd programrendszerek, valamint a feldolgozdst tdmogatd
rendszer szoftverek tartalmi és logikai egysége, eldirdsszertt felhasznaldsa,
reprodukdlhatésdga.

- Személyhez fliz6d6 és vagyoni jogok (jogtalan belso és minden kiilso fél).

- Az alkalmazott biztonsdgi intézkedések, tartalmi eldirdsai és alkalmazdsi
szabdlyai.

2. A védelem eszkozei

A mindenkori technikai fejlettségnek megfelelé miiszaki, szervezeti, jogi,
ugyrendi intézkedések, azok az eszkzSk, amelyek a védelem targydnak kiilonbozé
veszélyforrdsokbol szdrmazoé kart okozo hatisokkal, szdndékokkal szembeni
megdvasdt eldsegitik, illetve biztositjak.
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III. A szabalyzathoz kapcsolodd szabalyozasok

A technikal, technoldgiai, bizonylati fegyelem betartdsdt, a dekumenticidk
meglétét, az egységes eljardsok eldirdsait és a hatékony miikodést biztositd feltételeket
rogzitent kell.

Az Intézetnek rendelkeznie kell az alabbiakral:
- Alkalmazando védelmi mddszerek €s eszkozok.
- Adatok taroldsdnak és kibocsdatdsdnak madja.
- Hibds és foidslegessé vdlt adawok selejtezési €s megsemmisitési rendje.
Hozzdférési jogosultsdgok.
- Elenérzési jogosultsdgok és kotelezettségek.

Az Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzatot az itt felsorolt eldirasokkal
osszhangban kell alkalmazni:

- SZ-03 Szervezeti és mikodési szabdlyzat.

- SZ-02 Selejtezési szabdlyzat

- 57Z-09 Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat

- 8Z-24 Bizonylati szabdlyzat.

- 8Z-56 Eszkozok €s forrdsok lettdrozasi szabédlyzata

IV. Adatvédelmi felel6s
A jelen szabdlyzatban foglaitak szakszerll végrehajtisarél a  kdrhidz
adatvédelmi feleldsnek kell gondoskodni.

1. Adatvédelmi felelds feladatai:
- Elldfja az adatfeldolgozas feliigyeletét.
- Ellendrzi a védelmi eldirdsok betartdsat.
- Elldtja a szdmitdstechnikai titokvédelmi munka szervezését s felligyeletét,
-~ Adatvédelmi tevékenységet segitd nyilvantartdsi rendszert alakit ki.
- A Szervezeti és M{ikodési szabalyzatot adatvédelmi szemponthdl véleményezi,
- Adatvédelmi feladatok ismertetése, oktatdsa.
- Avédelmirendszer miikodését ellendrzi.
- Tevékenységérol rendszeresen beszamol az intézmény vezetdiének,

2. Az adatvédelmi felelds ellendri feladatai:

- Evente egy alkalommal részletesen ellenérzi az Elektronikus Adatkezelési
Szabdlyzat eldirdsainak betartdsat.

- Rendszeresen ellendrzi a védelmi eszkozokkel vald elldtottsdgot.

- Ellendrzi a szdmitdstechnikai munkafolyamat barmely részét elGzetes
bejelentési kotelezettség nélkiil.

i Készitette: informatikus [ Jovahagyta: gazdasdgi igazgatd, f0igazgatd
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- Adatvédelmi szempontbél ellenérzi az Elektronikus Adatkezelési
Szabalyzat naprakészségét.

V. Adathozzaférés szabalyozas

Az adatkezelok a korhdzi  informatikai  rendszer szolgdltatdsait  a
szamitégépekhez rendelt kétszintti (halézati és felhasznal6i) munkahelyi jelszavas
belépési kod megaddsa utdn érhetik el. Az adatok a munkadllomdsokon kizdrélag a
kérhdzi "informatikai rendszer meniirendszerén keresztiil érhetdk el. A szdmilgépes
adatbdzisok a munkahelyekrol kdzvetientl nem érhetdk el.

A korhdzi informatikai rendszer egyes moduljaiban az adathozzaférés menii-
rendszer segitségével bedllithaté. A hozzaférési jogok meghatdrozdsa a fOigazgatd
feladata, aki figyelembe veszi a kozpontilag meghatdrozott irdnyelveket. Az
irdnyelvektél eltérni csak az adatvédelmi meghizott engedélyével lehet.

Az egyéni jelszavakrdl helyi nyilvantartds nem vezetheté. A hozzdférési
listdrdl orolin kell azt a szeméiyt, akinek a munkaviszonya megszunik, vagy az
osztalyon adatkezelést nem folytat. Jogosultsagok bejegyzésére, modositiasira,
vagy torlésére csak az informatikai csoport rendszergazdii jogosultak. A
hozzdiérés szabdlyait alkalmazni kell az dllanddan, az ideiglenesen és a meghizdsos
alapon dolgozé munkatdrsakra 1s. Az adatkezelok jelszava a kdrhazi informatikai
rendszerbél nem olvashatd ki.

A felhaszndlok jelszavukat a régi jelszd ismeretében az altaluk haszndlt
rendszerben megvidltoziathatjdk. A jelszd elfelejtése esetén 1j jelszot az Informatikai
Csoport ad.

1. Felhasznal6i jogosultsag igénylése

Betegellatasi célu adatkezeléshez hozzdférési jogosultsdgot a munkaviszony
megkezdésekor jogosultsdg igényldlap (1. sz. melléklet) kitdltésével kell kérni az
Informatikai Csoporttdl, aki a kérelem beaddsdtdl szamitott 1 napon beliil megadja a
kért jogosultsdgot. Az igényldlap az adott szervezeti egység vezetdjének aldfrasdval
érvényes.

A kozalkalmazotti, vagy szerzddéses jogviszony megsziinésekor a
hozzatérési jogosultsdg megszinik.

A munkavillalé jogviszonyinak  megszinésekor a Munkaligy erre
rendszeresitett nyomtatvanyon ériesiti az Informatikai Csoportot, aki a jogosultsidgok
megsziintetése €rdekében eljdr és a kod megsziintetésének tényét illetve a
megsziintetés iddpontjit aldirasdval igazolja.

2. A hozzaférési jogok altalanos rendje

A korhdzi informatikai rendszer minden személyes és betegadatot kezeld
programjdban a felhasznalok belépés (felhaszndlonév és jelsz0 megaddsa) utdn
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Jogosultsdgi listdk alapjan végezhetnek adatkezelést. Az intézet informatikai
jogosultsdgok, az Intézeti Jogosultsdg tabldzatban munkakor/beosztds alapjdn
meghatdrozottak.
Jarobeteg szakrendelés

A jarébeteg szakrendeléseken és  gondozdsokon az orvosok és  az

adminisztratorok csak azon szakrendeldk é€s gondozék adataihoz férhetnek hozzd,
amelyekhez a Fonix Pro rendszerben jogokat, jogosultsdgokat kaptak. Az orvosok,
adminisztritorok az engedélyezett szakrendelésekben gondozdékban minden adatot
felvibetnek, modosithatnak, tordlhetnek, és  késdbb megtekinthetnek. Minden
tevékenység naplézva van.

A gyOgykezelés sordn a beteg kordbbi eseteivel kapesolatban az orvosok €s
adminisztriatorok a Jogosultsagaikban meghatdrozott szakrendeléseken,
gondozdsokon, osztdlyokon felvett valamennyi betegadatot megtekinthetik, a mds
betegellitasi egységben felvett adatok esetében azokat, amelyeket egyébként a beteg
a kezébe kap. Nevesitve: ambuldns kezeldlap. lelet. zdrdjelentés.

Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér (EESZT)

Az EESZT-t igénybe vevé személy (a tovidbbiakban: EESZT felhaszndld)
azonositasat az EESZT haszndlatakor a mukodietd végzi el. A csatlakozott
adatkezeldk, valamint az EESZT felhaszndick aktal az EESZT itjdn hozziférhet
adatok és szolgdltatdsok korét az érintett adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyi
rendelkezések alapjdn a miksdtetd korldtozhatja.

A mukddietd az EESZT felhasznald azonositdsa, valamint az EESZT titjdn
torténd adatkezelés jogszerliségének ellendrzése és biztositdsa céljabdl egységes
azonositdsi és jogosultsdgkezelési nyilvantartdst vezet.

Az azonositasi €s jogosultsdgkezelési nyilvantartds:

a) tartalmazza a felhaszndl6 természetes személyazonosito adatait, lakcimét,

b) tartalmazza az egészségiigyi szakképesitéssel rendelkezd személyek alap- €s
muakodési nyilvantartdsdban  szereplé EESZT felhaszndld esetén annak
alapnyilvdntartdsi szamat,

c) tartalmazhatja a felhaszndld e-mail cimét, telefonszamat,

d) tartalmazza a felhaszndld szamdra megéllapitott jogosultsdgokat.

Az azonositdsi és jogosultsdgkezelési nyilvéntartds az egészségiigyi

szakképesitéssel rendelkezdé személyek alap- és mikodési nyilvantartdsdban szereplé
felhasznalok a) és b) pont szerinti adatait az egészségligyl szakképesitéssel rendelkezd
személyek alap- és mikodési nyilvantartdsabdl veszi dt.
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5. Diagnosztikai munkahelyek

Diagnosztikai munkahelyeken, a megjelené betegek adatait a leletezd orvos,
a vizsgdlatokban részt vevd egyéb orvos, valamint az orvosok utasitdsai alapjin a
szakdolgozo €s az adminisztrdtor kezelheti.

A vizsgilat sordn a beteg kordbbi eseteivel kapcsolatban a sajdt intézetben
felvett valamennyi adat megtekinthetd, a mds betegelldtdsi egységben felvett' adatok
esetében azok, amelyeket egyébként a beteg a kezébe kap.

A fekvdbeteg osztdlyokon dolgozd névérek csak azon betegek adataihoz
férhetnek hozzd, amelyek az adott osztdlyon lettek elhelyezve. Az osztdlyhoz tartozd
betegek esetében is csak azon funkcick [érhetdk hozza, amelyeket a ndvéreknek joga
van haszndlni (pl. vizsgdlatkérds, betegfelvétel).

Az osztdlyos admintsztratorok a  betegek osztdlyra torénd  felvételét
kodolasdt. tavoztatdsat végzik, hozzaférhetnek az osztdly Osszes betegéhez, az elézd
esetekhez 1s, minden munkafolyamat napidzdsra keriil.

Az oszidlyon dolgozd orvosok az osztdlyos beteglistdt lithatjdk és az
azokhoz kapcsolddd adatokhoz férhetnek hozza.

Ugyeleti, siirgds elldtds esetén az tigyeletes orvosnak is hozzd kell férnie a
beteg adataihoz.

A betegek elézményeihez a bejegyzett orvosok korldtozds nélkiil
hozzdférhetnek. mds betegelldtdsi egységben keletkezett adatok esetén a hozzaférdsi
jogosultsdg a kovetkezdkre terjed ki ambuldns kezeldlap, vizsgdlatkér6 lap, lelet,
zérdjelentés. Az adatbetekiniés naplézdsra keriil.

Az adatok mddositdsara addig van lehetdség, amig a beteg adott esete nincs
lezdrva (lezdrds utdn s van lehetéség az adatok mddositdsdra, a program
figyelmeztet, hogy az eset mdr le van zdrva, minden mddositis, adatbetekintés
napldzdsra keriil). Az eset lezdrdsdig a gyOgykezelés sordn felvitt adatok helyességéért
akezelGorvos afelelds.

6. Az adatkezelési rendszer adminisztraldsanak szabalyozasa

A rendszerek felhaszndldinak felvételét, torlését, jogosultsdgainak kezelését
az Informatikai Csoport a szervezeti egység vezetdjének kezdeményezésére és
rendelkezésének megfelelden hajtja végre.

A rendszer fejlesztésével, jogszabdlykovetésbol, hibajavitdshdl eredd
beavatkozasokat a rendszert készitd cég elbzetes tdjékoztatasa utdn hajtja végre, a
szokdsos rendszerfrissitéseket, az intézmény informatikusai. A tervezett ledllitdsokrdl
az Informatikai Csoport a ledlids eldtt értesiti a felhaszndldkat, kivéve a stirgds eseteket.

7. Hitelesség
A korhdzi informatikal rendszerben adatot csak a jogosultsdgi listdra
felvett, nyilvdntartott adatkezeld végezhet. Az adatkezelének jelszdval kell
bejelentkeznie a rendszerbe. Az adatkezelds befejeztével a rendszerbol ki kell lépnie.
Az informatikai rendszer folyamatosan dokumentdlja a személyes- €s egészségiigyi
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adatokon tdrténd vdltoztatdsokat. Dokumentilja, hogy milven személyes azonositoval,
mikor mddositottik az adatokat.

A rendszerbe tOrténd belépési, illetve az adatkezeld dltal mikodtetett
informatikar modul haszndlatit a kérhdzi informatikal rendszer regisziralja. A
kérhdzi  mformatikai rendszerben rogzitett adatokrdl megdllapithatd, hogy az
adatrogzités ki dltal és milyen idéponthan t6rtént.

A korhdzi informatikai rendszerbe tortént, jelszéval védett adatkozlésért az
adatkezeld felel. Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az adatkezeld
érdeke, hogy egyéni jelszava titkossdgat biztositsa.

A koérhdzi informatikal rendszerben tdrolt, a beteg egészségi dllapotdval,
gydgykezelésével kapcsolatos adatot a rendszer Ugy rdgziti, hogy az adathoz
kapcsolja az adatkezelé kodjdt, az adat létrehozdsdnak idejét és bevitelre haszndlt
munkahely és munkadllomds kodjit.

Korhazba felvett, vagy szakrendelésen ellatott beteg

Az ellatas sordn a gyogykezelt személy betegségével kapcsolatba hozhatd
minden egészségiigyt adat kezelhetd, amely a gyéavkezelés érdekében fontos. A
beteg ezt jrdsban megtilthatia.

Adatmédositds

A leletek. zdrgjelentések (a  tovdbbiakban: lelet) korldtozds nélkil
modosithatdak. A hozzdférést arendszer regisztralja.

A tévesen felvett, vagy a rendszerben rogziletthez képest megvéltozott
szemelyes adatok mdédositasakor a mddositdst végzd adatkezeld azonositdjat a
rendszer elmenti. A modositds eldtti adatok szikség esetén a késObbiekben
visszakereshetok.

Az Elektronikus Adatkezelési Szabalyzat alkalmazasanak
modja

Az Elekuronikus Adatkezelési Szabdlyzat megismerését az érintett dolgozék
részére  az  adatvédelmi  felelés  biztositja. Az  elektronikus  adatkezelési
szabdlyzatban érintett munkakordkben az egyes munkaktn lefrdsokat ki kell
egésziteni az Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzat eldirdsainak megfeleléen.

. Az Elektronikus Adatkezelési Szabalyzat karbantartasa

Az Elektronikus Adatkezelési Szabdlyzatot a szdmitdstechnikdban - valamint az
intézménynél - a fejlodés sordn bektvetkezd valtozdsok miatt hatdrozatlan
1d8kozdnként aktnalizaln kell
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VII. Szamitistechnikai eszkézoket veszélyezteté helyzetek

Az informdciok eldallitasara, feldolgozdsdra, (droldsdra, tovdbbitdsdra,
megjelenitésére alkalmas  szamitdgépek ¢és egyéb hardver berendezések fizikai
kdrosoddsat okozd veszélyforrdsok ismerete azért fontos, hogy felkésziilten
megeldzd intézkedésekkel, a veszélyhelyzetek elhdrithatok legyenek.,

1. Elemi csapasok, kornyezeti drtalmak:
- Elemi csapds: f0ldrengés, drviz, (a keletkezett kdr csak a biztositd
kartéritésével ellensiiyozhatd).

- Kornyezeti kar:
o Nagyelektromdigneses térerdsség.
o Fokozott tiz- ésrobbandsveszély.

- Koziizemi szolgdltatdsba bekdvetkezd zavarok:
o Fesziiltség-kimaradas, fesziiltségingadozds, tilfesziiliség

2. Emberi tényezdre visszavezethetd veszélyek

a) Szandékos karokozas
- Behatolds aszamitdstechnikai rendszerek kémyezetébe.
- Illetéktelen hozzdférés (adat, eszkoz).
- Adatok-eszkdzok eltulajdonitisa.
- Rongdlés (gép, adathordozo).
- Megtévesztd adatok bevitele és képzése.
- Zavaras {feldolgozdsck, munkafolyamatok).

b} Nem szandékos, illetve gondatlan kdrokozas
- Figyelmetlenség (ellentrzés hidnya).
- Szakma: hozzd nem értés
- Amegviltozott kériilmények figyelmen kiviil hagydsa.
- Virusfertozou szoftver, dllomdnyok haszndlata,
- Biztonsdgi kdvetelmények be nem tartdsa.
- Adathordozdk megrongéldsa (rossz tarolds, kezelés).
- A karbantartdst miveletek elmulasztdsa (hibds mikodést, vagy az eszkozok
meghibdsodésdt idézheti eld).

A sziikséges biztonsdgi-, jelz6 ¢€s riaszté berendezések karbantartdsinak
elhanyagoldsa veszélyezteti a feldolgozds folyamatdt, alkalmat ad az adathoz vald
véletlen vagy szandékos illetéktelen hozzaféréshez, rongdlishoz.

¢} A milkodés és fejlesztés soran eloforduld veszélyforrasok:
- Ember gondatlansig
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Szervezetlenség.

Képzetlenség.

Szandékosan elkdvetett itlletéklelen beavatkozas.
Hletéktelen hozzaférds.

VII. A szamitistechnikai eszkozdk kérnyezetének védelme

1. Vagyonvédeimi el6irdsok

A gépterem kiilsé €s belsd helyiségeit biztonsdgl zarakkal kell felszerelni.

A gépterembe vald be- €s kilépés rendiét szabdlyozni kell.

Csak az illetékes dolgozok tartdzkodhatnak a gépteremben.

Csak a gépteremben dolgozdknak lehet a gépteremhez kulcsuk, amit a
portan kell elhelyezni, aldirds ellenében lehet felvenni.

Munkaiddn til a gépteremben csak engedéllyel lehet dolgoznt.

A szamitdgép monitordt tgy kell elhelyezni, hogy a megjelend adatokat
illetéktelen személyek ne olvashassik el.

A gépterembe t011éné illetékielen behatolds tényét az intézet vezetdjének
azonnal jelenteni kell,

Az irodahelyiségben elhelyezett szamitdstechnikai eszkozoket csak a kijeldlt
dolgozok hasznélhatjdk,

A szamitastechnikal eszkozok rendeltetésszert mukddeséért, mikodtetéséért
az azt hasznalé a felelds.

2. Adathordozok

Konnyen tisztithatd, j6l zdrhatd szekrényben kell elhelyezni gy, hogy tarolas
kézben ne sériiljenek, kdrosedianak.

Az adathordozdkat a gyors hozzdférés érdekében azonositéval kell elldtni
(feliratozni).

A haszndini kivdnt adathordozdét a tdroldsra kijeidlt helyrdl kell kivenni és
oda kell visszais helyezni.

A munkaasztalon csak azok az adathordozok legyenek, amelyek az aktudlis
feldolgozédshoz sziikségesek

Adathordozd6t mas intézménynek atadni csak engedéllyel szabad (dtadést csak
az Intézet foigazgatdja engedélyezheti).

A munkdk befejeztével a hasznalt berendezést €s kdrnyezetét rendbe kell tenni.

3. Tizvédelem

A gépterem illetve kiszolgdld helyisée a D" tlzveszélyesséeot osztdlyba
o) o ) & y

tartozik, amely mérsékelt tizveszélyes tizemetjelent.

A tlizvédelem feladatait, sajdtos eléirdsokat a gépterem thzveédelmi utasiidsa

tartalmazza (ez a gazdilkodo szervezet tiizvédelmi utasitdsdnak részét képezi).

Ebben meg kell hatarozni az alabbiakat:

Tlzvédelmieljardsokat.
Tlizmentesitési eljarasokat.
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- Menekiilési Gtvonalakat.
- Fontosabb mentési eljarasokat,

A menekiilési dtvonalak szabadon hagydsdt minden korilmények k&zott
biztositani kell.

Kilon tizszakaszt kell képezni a szdmitdgépterem ¢&s az adatdllomany-tarold
helység kiizott.

A nagy fontossagi pl. térzsadat-dllomanyokat legaldbb 2 példanyban kell
érizni ¢és a masodik példanyt elkiilonitve tizbiztos pancélszekrényben kell 6rizni.

A gépteremben csak a napi munkavégzéshez szilkséges mennyiségl
gyulékony anyagot szabad tdrolni.
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............... sziletett ... ... ... .. ........ . beosztdsa

elektronikus adatkezelési feladatait az X-szel megjeldlt programrendszerekben,
programokban végzi.
(Ajogosultsdg 1gényl6 lapon minden, intézet teriiletén munkavégzéshez sziikséges
program nevét, haszndlatdnak id6tartamdt és az igénylé felhaszndlnevét jelezni kell.):

) . p o Felhaszndlé - ire
Program szolgaltatd - program neve () Felhasznalinév

BEKER-SOFT INFORMATIKA KFT. - FONIX PRO

COMPUTREND KFT. -CT-EcoSTAT

HCPOINTERKFT.-PHARMAGIC-WIN

HCPOINTER KFT. - MEDIVUS

CORDEN INTERNATIONAL ZRT. - ANDROMEDA

CORDEN INTERNATIONAL ZRT. - TBC

Az elektronikus adatkezelés kezdete (EEEE HH. NN}
Az elektronikus adatkezelés vége (EEEE. HH. NN.):

A programok haszndlatdhoz szlikséges oktatdst igény esetén a programszolgaltatd,
vagy az informatikusok végzik. Az oktatdson résztvevok jelenléti fvet toltenek ki A
munkavallaldi jogviszonyban bekdvetkezett valtozds illetve az egyes programokban, az
adatkezelés vége utdn a megadott engedélyek érvényitket vesztik. A munkavallaldi
jogviszonyban bekdvetkezett viltozdsrdl a munkatligy értesiti az informatikusokat, akik a
felhaszndldi fickokat inaktiv dllapotiva alakitjak.

Farkasgyep(i,20............ i hd nap
féigazgatd szervezeil egység vezetd munkaiigyi eléadé informatikus
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